  Затверджено:

Протокол педради №1

від     .08.2018
Директор школи

_________ С.М. Шова



С Е Р П Е Н Ь

МЕТА: підготовка всіх компонентів та структур  школи до початку  2018-2019 навчального  року
	Р о з д і л


	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Інформац.

забезпечен.

	1. 
Забезпечення прав особистості на освіту
	1. Провести перевірку та облік дітей шкільного віку в мікрорайоні школи (сумісно з Олександропільською c/радою)
	До 25.08
	Адміністрація
	Списки дітей шкільного віку

	
	2. Здійснити аналіз  охоплення навчанням  дітей дошкільного віку в дитячій дошкільній установі.
	До 10.09
	Шова С.М., Лемішко Л.М.
	Списки для звітності в комісію по освіті при сільраді

	
	3. Виявити дітей дошкільного віку, які мають відхилення в психічному та фізичному розвитку для надання допомоги та рекомендацій по підготовці їх до навчання в школі. 
	Серпень
	Адміністрація
	Банк даних про дану категорію дітей

	
	4. Провести облік контингенту учнів школи, перевірити особові справи, алфавітну книгу та інші документи.
	До 31.08
	Адміністрація
	Списки учнів школи

	
	5. Здійснити прийом учнів до 1 класу з дотриманням встановлених вимог (документи, шкільна форма, навчальне приладдя ,тощо)
	До 31.08
	Директор
 С.М. Шова
	Наказ

	
	6. Провести місячник всеобучу в мікрорайоні школи «Рейд «Урок» з метою залучення всіх дітей шкільного віку до навчання.
	28.08-30.09
	Директор

 С.М. Шова
	Наказ

	
	7. Здійснити комплектування:

· класних колективів з урахуванням руху учнів;

· груп для заняття в гуртках та секціях;
	До 01.09

До 05.09

	Адміністр.
	Довідка про чисельність класів та груп

	
	8. Підготувати пакет документів на дітей з проблемних сімей  для постановки на ВШО
	До 20.09
	Шова С.М.
	Наказ 

	
	9.Забезпечити права хворих дітей на індивідуальну форму навчання вдома згідно нормативних документів
 ( в разі необхідності).
	До 29.08
	Соловей Л.Є
	Наказ

	
	10. Підвести підсумки працевлаштування випускників 9 класу. 
	До 31.08 та 05.09
	Соловей Л.Є. 
	Довідки  про працевлашт.



	
	11. Підготувати інформацію до статистичних звітів про облік дітей і підлітків шкільного віку за роками, про охоплення дітей і підлітків шкільного віку навчанням, облік навчання дітей і підлітків шкільного віку для  подання їх до районного відділу освіти.
	25-31.08
	Адміністрація 
	Списки учнів школи, 

списки дітей мікрорайону школи

	2. 
Управління навчально-виховним процесом в школі
	12. Перевірка готовності школи до нового навчального року (санітарно –гігієнічний режим і техніка безпеки, ступінь готовності навчальних кабінетів, їдальні, спортзалу, бібліотеки)
	 27.08
	Шова С.М., Овдієнко В.М.
	Акти готовності приміщень

	
	13. Підготувати серію наказів, які забезпечують організацію навчально-виховної, методичної та кадрової роботи, діяльність допоміжних служб в 2018-2019 н.р.


	До 01.09
	Шова С.М.
	Накази

	
	14. Обговорити та затвердити на зборах трудового колективу  функціональних обов’язків адміністрації та працівників школи.
	25.08
	Шова С.М., Овдієнко В.М.
	Наказ, правила внутрішнього трудового розпорядку

	
	15.Підготувати шкільну документацію відповідно до номенклатури необхідних документів на новий навчальний рік.
	До 31.08
	Шова С.М.
	Пам’ятка про початок навчального року

	
	16 Оформлення інформаційної дошки : розклад занять, інформаційні повідомлення та режим роботи школи на новий навчальний рік. 
	До 30.08
	Соловей Л.Є.
	Інформац. стенд

	
	17 Підготовка та  затвердження  циклограми роботи школи на 
2018-19 н.р.
	До 27.09
	Шова С.М., Соловей Л.Є.
	Нарада при директорі

	
	18. Підсумки роботи з учнями, які мали завдання на літо за результатами навчальної практики.


	До 27.08
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	19. Підготовка до проведення Дня Знань та  свята Першого Дзвоника.

	До 01.09
	Лугова М.О. Вербецька О.М.
	Нарада при директорі

	
	20 Укомплектувати школу необхідними педкадрами.


	Серпень
	Шова С.М.
	Списки вчителів

	
	21. Забезпечити участь всіх педпрацівників школи у серпневих методичних заходах та районній  конференції.


	За графіком. райво
	Шова С.М.
	

	
	22. Розподілити педагогічне навантаження між учителями, призначити класних керівників, завідуючих кабінетами, керівників гуртків, факультативів, секцій тощо.
	До 29.08
	Шова С.М., Соловей Л.Є.
	Проект тижневого навантаження вчителів

	
	23. Проведення педради №1:

1) Аналіз навчально-виховної діяльності школи в 2017-2018 н.р..
2)  Стратегічні орієнтири освітньої політики України. Педагогічні проекти навчального закладу та їх реалізація.
3) Концептуальні ідеї програми розвитку школи:
3.1. Організація навчально-виховного процесу та режим роботи школи в 2018-2019 н.р.

3.2. Затвердження річного плану  роботи школи на 2018 – 2019 н.р.
3.3. Затвердження річних планів роботи: ШМО, Ради профілактики, батьківського всеобучу, плану роботи бібліотеки, плану роботи дитячої організації
	30.08
	Адміністрація
педколектив
	Протокол педради

	
	24. Традиційна зустріч педколективу з учнями школи (попереднє організаційне зібрання учнів, зустріч з дітьми з метою визначення готовності дітей до початку нового навчального року)


	31.08
	Класні керівники
	Інформація про готовність учнів до нового навчального року

	3. 

 Методична робота з педагогічними кадрами
	25. Підготовка матеріалів до серпневої  конференції (виставковий матеріал з досвіду роботи вчителів, виступи, реферати тощо)
	до 27.08
	Соловей Л.Є.
	

	
	26. Підготувати аналітичні матеріали на районну серпневу конференцію про тенденції розвитку системи освіти школи за останні 3 роки. 
	До 10.08
	Соловей Л.Є.
	Аналітичні матеріали

	
	27. Скорегувати роботу інформаційно-методичного центру школи відповідно до змін, які відбудуться в роботі навчального закладу протягом роботи над науково-методичною проблемою «Освітні стратегії соціалізації особистості громадянського суспільства» (2015-2020 рр.)

	До 31.08
	Соловей Л.Є.
	Дайджес

	
	28. Поповнити шкільний інформаційно-методичний центр кращими матеріалами з досвіду роботи вчителів школи за 2017 – 2018  н.р. за рубриками:

     - педагогічне портфоліо вчителів;

     - система роботи вчителів;

     - індивідуальні науково-методичні проблеми вчителів;

     - дослідні роботи учнів.
	Серпень 
	Соловей Л.Є.
	Каталог інформац.-методичного центру школи 

	
	29. До наради при директорі  підготувати питання до початку навчального року.
	26.08
	Соловей Л.Є.
	Нарада при директорі

	
	30. Провести  установчу методичну нараду з вчителями при директорові:

-  методика проведення першого уроку; 
- інструктаж щодо ведення і заповнення класних журналів; 
- про виконання єдиних вимог до усного і писемного мовлення учнів; 
- організація календарно-тематичного планування на 2018 -2019 н. р.
	27.08
	Адміністрація
	Нарада при директорові

	
	31. Вивчення членами педколективу нормативних документів, які визначають роботу школи протягом навчального року:

- Критерії оцінювання навчальних досягнень учнів у системі загальної середньої освіти;

- Впровадження  допрофільної підготовки учнів загальноосвітніх навчальних закладів;

- НУШ - особливості організації навчально-виховного процесу в початкових класах загальноосвітніх навчальних закладів в 2018-2019 н.р.;

- Інструктивно-методичні рекомендації щодо вивчення шкільних дисциплін в 2018-2019 н.р.;


	До 01.09
	Педколектив
	Інструктивні документи

	
	32Організувати обговорення ефективності  структури методичної роботи в школі спроектувати способи організації методичної роботи з педкадрами на 2018-2019 н.р..

	Серпень, до 03.09
	Соловей Л.Є.
Керівники ТГ,МО
	Підготовка методичного диспуту

	
	33. Співбесіда з учителями на початку навчального року:

· концепція та державний стандарт викладання предмету;

· навчальні програми;

· особливості викладання предмету в 2018-2019 н.р.;

· реалізація індивідуальних науково-методичних проблем;

· календарне планування;

· організація науково-дослідницької роботи з учнями;

- норми ведення класних журналів;

- планування педагогічної діяльності вчителем на новий навчальний рік тощо.
	01-05.09
	Адміністр.
	Книга контролю

	4.

Підвищення якості освітніх послуг школи
	34. Провести ґрунтовний аналіз  участі та результативності випускників школи в державній підсумковій атестації  в 2017-2018 н.р.
	До 29.08
	Соловей Л.Є. вчителі - предметники
	Моніторинг ДПА 

	
	35. Провести ґрунтовний аналіз  участі та результативності учнів школи в турнірах, конкурсах, предметних олімпіадах у 2016-2017 н. р.
	До 29.08
	Соловей Л.Є.
	Моніторинг предметних олімпіад та конкурсів

	
	36. Провести аналіз участі вчителів школи в методичній роботі шкільного, районного та обласного рівнів в 2017-2018 н.р. н
	До 29.08
	Соловей Л.Є.
	Методичний моніторинг

	
	37. Розглянути на засідання педагогічної ради школи питання про причини зниження рівня навченості учнів школи в 2017-2018 н.р. та способи підвищення якості освітніх послуг в 2018-2019 н.р.
	29.08
	Адміністрація
	Методичні рекомендації

	5.

 Організація та управління навчально-пізнавальною діяльністю учнів


	38. Здійснити попередній аналіз рівнів навченості учнів по матеріалах освітнього моніторингу за 2017-2018  н.р. для організації диференційованого особистісно  орієнтованого навчання.
	4-й тиждень
	Завуч


	Довідка на педраду

	
	39. Організувати видачу підручників учням школи до початку навчальних занять.
	Серпень
	Залюбовська Л.О.
	Картотека видачі підручників

	
	40. Заслухати звіт бібліотекаря про наявний фонд навчальної літератури та підручників до початку занять та рівень забезпеченості учнів підручниками.
	29.08
	Залюбовська Л.О.
	Довідка про шкільний фонд підручників

	
	41. Проаналізувати можливість використання додаткових навчальних посібників, друкованих робочих та контрольних зошитів, атласів, карт тощо з метою модернізації освіти, яку забезпечує школа.
	До 03.09
	Завуч, вчителі-предметники.
	Довідка

	
	42. Підготувати та затвердити критерії оцінювання та протокол проведення атестації навчальних кабінетів.
	До 26.08
	Адміністрація школи
	Протокол атестації

	
	43 Атестація навчальних кабінетів.
	31.08
	Атестаційна комісія
	Наказ

	
	44. Підготувати рекомендації для учнів щодо вимог до:

- ведення шкільної документації  (зошити , щоденники, словники тощо);

- усного та писемного мовлення та обчислювальних навичок  учнів;

- тематичного обліку знань та умінь учнів;

- обсягу домашніх завдань з навчальних предметів для учнів 2-9 кл.;

- оцінювання навчальних досягнень учнів за новими критеріями.
	До 01.09
	Вчителі-предметники, завідуючі навчальними кабінетами
	Інформаційний лист 

	6.

Демократизація та координація внутрішкіль-ного контролю.
	45. Оглядовий контроль готовності школи до нового навчального року: наявність актів здачі навчальних кабінетів, їдальні , майстерні, спортзалу, їх методичне забезпечення та   санстан.
	3 – 4-й тижні
	Адміністр
	Нарада при директорі

	
	46.Оперативний контроль шкільного бібліотечного фонду підручників.
	3 – 4-й тижні
	Адміністр.
	Довідка 

	
	47. Фронтальний контроль підготовки класних керівників до Першого уроку.
	31.08 
	Соловей Л.Є.
	Книга контролю

	
	48. Попереджувальний контроль виконання всеобучу в мікрорайоні школи на початок навчального року.
	4-й тиждень
	Шова С.М.
	Довідка

	
	49. Тематичний контроль стану шкільних ділянок та квітників, озеленення шкільних приміщень в рамках обласного конкурсу «Школа - мій рідний дім» (15.08-10.09)
	Серпень
	Шова С.М.
	Матеріали конкурсу

	
	50. Підсумковий контроль прийому учнів в 1  клас. Зведений аналіз руху учнів школи в перевідних класах.
	До 01.09
	Шова С.М.
	Списки учнів

	7. Охорона життя та здоров’я дітей
	51. Здійснити аналіз ефективності літнього оздоровлення учнів школи.
	До 29.08
	Оришкевич Т.І.
	Нарада при директорі

	
	52. Направити роботу педколективу й технічного персоналу  на виконання вимог з організації роботи з охорони праці в школі.
	Серпень
	Шова С.М.
	Посвідчення  про проходження курсів з ОП

	
	53. Дотримання нормативних інструкцій та розпоряджень по прийому учнів до школи (медогляд, довідка про щеплення, диспансеризація).
	Серпень
	Калюта Л.М.

	Медична довідка

	
	54. Зустріч з дільничним педіатром та батьками з питань організації занять для дітей, що стоять на диспансерному обліку.
	До 01.09
	Калюта Л.М.
	Подання директору школи

	
	55. Провести інструктажі з ТБ та охорони праці для всіх працівників школи на початок навчального року.
	До 26.09
	Шова С.М.
	Журнал інструктажів з ТБ та ОП

	
	56. Обновити схеми виведення учнів з приміщення при виникнення пожежі.
	До 01.09
	Шахрай О.М.
	Схеми евакуації

	
	57. Підготувати вступні бесіди та інструктажі по техніці безпеки учнів на початок навчальних занять у школі.
	4-й тиждень серпня
	Класні керівники
	Журнал інструктажу по ТБ

	8. 

Соціальний захист учнів та працівників школи
	58. Виявити готовність дітей пільгових категорій (малозабезпечені, багатодітні, сироти) до початку навчальних занять у школі (наявність шкільної форми, учнівського приладдя, взуття тощо)
	До 29.08
	Класні керівники
	Довідка

	
	59. Провести медичний огляд всіх працівників школи.
	До серпня
	Калюта Л.М.
	Санітарні книжки

	
	60. Проаналізувати житлово-побутові умови новоприбулих вчителів.
	До 20.08
	Овдієнко В.М.
	

	9. 

Фінансово-економічна та господарська діяльність школи
	61. Підведення підсумків ремонтних і профілактичних робіт до нового навчального року , якості їх виконання.
	До 15.08 
	Приймальна комісія
	Акт

	
	62. Підготовка для підписання пакету документів щодо готовності закладу до нового навчального року.


	До 15.08
	Шахрай О.М.
	Акт

	
	63. Перевірка комплектності пожарного щита , наявності планів евакуації з приміщень школи.
	До 15.08
	Шахрай О.М.
	Акт

	
	64. Перезарядка вогнегасників.
	До 15.08 
	Шахрай О.М.
	Акт прийому школи

	
	65. Оформлення акту перевірки міцності кріплення установки спортивних споруд у спортзалі та на шкільному спортмайданчику.
	До 20.08
	Шахрай О.М., Радченко Ю.О.
	Акт

	
	66. Проведення щорічного списання матеріальних цінностей , що стали непридатними для подальшого використання, з оформленням відповідних актів.
	До 24.08
	Шова С.М.
	Інвентарна книга

	
	67. Придбання господарського інвентаря , миючих засобів тощо, дезінфекція шкільних приміщень.


	Серпень
	Шахрай О.М.
	Накладна

	
	68. Складання графіка роботи техперсоналу та розподіл обсягу виконання робіт .
	До 20.08
	Шахрай О.М.
	Графік

	
	69. Здійснити контроль за маркіруванням господарчого інвентарю.
	Серпень 
	Шахрай О.М.
	

	
	70. Підготовка актів про відповідність навчальних приміщень школи правилам з охорони праці.
	До 01.09
	Шова С.М.
	Акти з ОП

	
	71. Звіт про стан пришкільних ділянок та квітників.


	29.08
	Радченко Ю.О., Соловей Л.Є.
	Довідка


В Е Р Е С Е Н Ь

МЕТА: Організація навчально-виховного процесу відповідно до нормативних документів з урахуванням особливостей роботи   в 2018- 2019 н.р.

	Розділ


	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Інформац.

забезпечен.

	1. Забезпечення прав особистості на освіту
	1. Забезпечення виконання ст. 53 Конституції України, ст.3, 6 Закону України «Про загальну середню освіту», постанови Кабінету Міністрів України від 13.09 2017 р .№ 684 «Про затвердження інструкції з обліку дітей та підлітків шкільного віку».
	Вересень
	Шова С.М.
	Наказ «Про організацію та проведення місячника всеобучу  «Рейд «Урок» в мікрорайоні школи»

	
	2.Підготувати звітні матеріали про роботу педколективу по залученню дітей та підлітків шкільного віку, які проживають в мікрорайоні школи,  до навчання до наради директорів з питання «Про управлінський супровід адміністрацій шкіл з  дотримання законодавства щодо охоплення школярів обов’язковою загальною середньою освітою».
	Вересень
	Шова С.М.
	Наказ про підсумки місячника всеобучу «Рейд-урок»

	
	3. Забезпечити дотримання нормативних документів та інструкцій щодо :

· структури навчального року;

· режиму роботи школи;

· навчального плану школи;

· розкладу уроків;

· правил внутрішнього розпорядку;

· календарного планування;

· планів виховної роботи;

· плану роботи бібліотеки, 
· плану роботи практичного психолога.

	До 01.09

До 03.09

До 07.09

До 01.09
До 01.09
	Адміністрація

Овдієнко В.М.
Соловей Л.Є.
Кл.керівники

Залюбовська Л.О.
Залюбовська Л.О.
	Накази по школі

	
	4.Здійснити аналіз працевлаштування випускників 9  класу. Збір документів (довідки), які підтверджують працевлаштування випускників.
	До 10.09
	Адміністрація


	Довідки

	
	5. Забезпечити відповідний санітарний режим школи для проведення навчально-виховного процесу.
	Протягом року
	Калюта Л.М. ,

кл.керівники
	Нарада при директорі

	
	6.Підготуватися до перевірки школи районним відділом освіти з питання «Про  роботу педагогічних колективів шкіл по дотриманню виконання п.4,5,7,9 Санітарних норм і правил влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу».
	Вересень
	Шова С.М.
	Матеріали на нараду директорів шкіл

	
	7. Забезпечити якісне регулярне прибирання навчальних кабінетів школи під час перерв та після уроків відповідно до Положення про організацію чергування по школі та обов’язки чергових учнівських бригад і чергових вчителів. 
	Протягом року
	Шахрай О.М.
	Оперативна нарада

	
	8. Здійснити інвентаризацію бібліотечного фонду школи та проаналізувати  забезпечення учнів підручниками згідно наказу МОН №584/372 від 08.08.20014 р. за напрямками:
- стан збереження підручників;

- комплектування бібліотечного фонду необхідною навчальною, навчально-методичною та художньою літературою;

- забезпечення учнів підручниками та навчальними посібниками;
- занесення відповідної інформації до електронної бази даних
	До 02.09


	Залюбовська Л.О.
	Нарада при директорі

	
	9.Забезпечити виконання наказу Міністерства охорони здоров’я та МОН України №242/329 від 01.06.05 р. «Про порядок організації харчування дітей у навчальних закладах» по створенню   необхідних умов для організації харчування дітей:

· виділити дітей, яким потрібне пільгове харчування (сироти, малозабезпечені, діти з багатодітних сімей);

· забезпечити права дітей, які потребують безкоштовного харчування;


	До 01.09 і протягом року
	Шова С.М.,
класні керівники
	Нарада при директорі (двічі на рік)

	2.

 Управління навчально-виховним процесом в школі

	10. Довести до колективу накази по організації НВП в 2018-2019 н.р. з охорони праці,  техніки безпеки та протипожежних заходів.

	До 03.09
	Шова С.М.
	Накази 

	
	11. Здати статистичні звіти в райво на початок навчального року .

	До 02.09
	Шова С.М.
	Звіти 

	
	12. Здійснити докомплектування згідно із затвердженим штатним розкладом та провести педагогічно доцільну розстановку наявних кадрів.
	До 01.09 
	Шова С.М.
	Наказ

	
	13. Затвердити відповідно до нормативних документів: 

· режим роботи школи;

· розклад уроків; 

· розклад роботи гуртків;

· календарно-тематичне планування;

· план роботи бібліотеки.
	До 01.09

До 01.09

10.09

07.09

01.09


	Адміністрація.
	Наказ

	
	14. Корегування матеріалів  по роботі з обдарованими та здібними дітьми 

     - індивідуальні облікові картки обдарованих та здібних учнів;

     - план роботи з обдарованими та здібними учнями на 2018-2019 н.р.;

     - система  підготовки здібних учнів до творчих конкурсів,  шкільних та районних олімпіад з навчальних предметів;

     - зайнятість здібних та обдарованих учнів в НТТУ школи.
	Вересень
	Соловей Л.Є., вчителі - предметники
	Наказ по школі

	
	15. Організація чергування по школі учнів та вчителів. Скласти графік чергування.
	До 01.09
	Шова С.М., Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	16. Оформити навчальні кабінети відповідно до методичних рекомендацій районного відділу освіти, підготуватися до атестації кабінетів.
	01-02.09
	Завідуючі кабінетами
	Документація по кабінетах

	
	1. Провести атестацію навчальних кабінетів та приміщень школи. 
	31.08
	Шова С.М., Овдієнко В.М.
	Акти атестації кабінетів, наказ про результати атестації кабінетів

	
	19. Адміністративна перевірка особових справ працівників школи.

	2-й тиждень
	Шова С.М.
	

	
	20. Формування банку даних про учнів:

· які потребують посиленої педагогічної уваги та допомоги;

· дітей з проблемних сімей;

· дітей з малозабезпечених сімей;

· дітей пільгових категорій.
	Вересень
	Козачук Л.О.
	ВШО, акти матеріально-побутових умов сімей



	
	21. Проведення загально- шкільних батьківських зборів. Вибори батьківських комітетів класів та школи.

	16.09
	Директор, класні керівники
	Протоколи



	
	22. Корегування складу Батьківського комітету школи, визначення пріоритетних напрямків його діяльності на 2018-2019 н.р.

	Вересень 
	Динь В.І.
	Склад Батьківського комітету

	
	23. Відновити роботу шкільного та класного батьківського всеобучу, спланувати тематику занять.
	Вересень
	Динь В.І.
	План роботи Батьківського всеобучу

	
	24. Організація засідання Батьківського комітету школи з питань початку навчального року та перспектив розвитку школи.
	16.09
	Голова батьківського комітету
	Рішення Батьківського комітету

	3. 
методична робота з педагогічними кадрами


	25. Методична нарада «Ознайомлення з наказами, інструкціями, методичними листами вищих органів управління освітою на початок навчального року». 
	01.09
	Шова С.М., Соловей Л.Є.
	Методичний бюлетень

	
	26 Складання та затвердження календарно-тематичних планів на I півріччя.
	До 02.09
	Адміністрація.
	Співбесіда з учителями

	
	27.Адаптація програм курсів за вибором   згідно варіативної частини навчального плану.
	До 07.09
	Соловей Л.Є.
	Планування курсів за вибором

	
	28. Вивчити пропозиції педколективу щодо ефективності  структури методичної роботи в школі (доцільність створення МО чи методично-педагогічних відділів, динамічних творчих груп) та створити оптимальну систему методичної роботи з педкадрами в школі.
	До 10.09
	МР
	Структура методичної роботи на 2016-2017 н.р.

	
	29. Видати наказ про організацію методичної роботи в школі.
	До 06.09
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	30. Організація роботи школи молодого вчителя. Планування занять.
	2-й тиждень
	Шова С.М., Соловей Л.Є.
	План роботи

	
	31. Закріпити наставників над молодими та новоприбулими вчителями.
	2-й тиждень
	Адміністрація
	Наказ



	
	32. Надання допомоги класним керівникам щодо планування виховної роботи в класах з урахуванням нових нормативних документі та стратегій розвитку школи. 
	До 08.09


	Соловей Л.Є.
	Виховні плани

	
	33. Надання допомоги керівникам методично-педагогічних відділів в плануванні роботи на рік.
	До 13.09


	Соловей Л.Є.

	Плани МО

	
	34. Проведення організаційних засідань методичних груп  школи.
	14.09
	Керівники МО, ТГ
	Протоколи

	
	35. Складання графіка відкритих уроків, виховних заходів,  контрольних робіт, предметних тижнів.
	3-й тиждень
	Соловей Л.Є.
	Стенд “Графіки”

	
	36. Провести діагностування педколективу:

· Я-вчитель;

· Я – класний керівник;

· Я і колектив.

Використати можливості комп’ютерного тестування.
	1-й тиждень
	Соловей Л.Є.
	Діагностична карта педколективу

	
	37. Спланувати роботу ПМПК
	До 20.09
	Соловей Л.Є.
	План

	
	38. Корегування плану курсової перепідготовки кадрів на 2019 р. та атестації на 2018-2019 н р.

	Вересень
	Адміністрація
	План

	
	39. Поповнити  педагогічне портфоліо кожного вчителя.
	До 17.09
	Соловей Л.Є.
	Банк даних про вчителів школи

	
	40. Провести практичний семінар «Стратегічні напрямки роботи школи в 2018-2019 н.р.» в рамках  роботи над науково-методичним проектом «Освітні стратегії соціалізації особистості громадянського суспільства» (ІVетап)

	22.09
	Соловей Л.Є.
	Матеріали семінару

	
	41. Визначити мету, завдання, склад та план роботи творчої групи, виходячи з матеріалів практичного семінару.

	До 25.09
	Соловей Л.Є.
	Плани ТГ

	
	42. Створення атестаційної комісії для проведення атестації педагогічних працівників в 2018-2019 н.р.
	До 21.09
	Шова С.М.
	Протокол засідання атестаційної комісії

	
	43. Планування роботи вчителів над індивідуальними  методичними проблемами.
	До 24.09
	Соловей Л.Є.
	Індивідуальні співбесіди

	
	44. Організація роботи вчителів початкової школи та батьків  адаптація першокласників
	Вересень та протягом року
	Динь В.І.
	

	
	45. День спостереження та корекції. Методична допомога вчителям української мови в організації та проведенні міжнародного дня грамотності в школі. 
	08.09
	Соловей Л.Є. 
	План проведення заходів

	
	46. Методичне забезпечення тижня безпеки дитини.
	05-09.09
	Радченко Ю.О., кл.керівники
	План тижня

	4.

Підвищення якості освітніх послуг школи  
	47. Провести психолого-педагогічне обстеження учнів та підготувати узагальненні матеріали по діагностиці учнів:

- мотивація навчання;

- індивідуальні здібності та нахили;

- темперамент та особливості характеру;

- рівень вихованості.
	I чверть 
	Класні керівники
	Банк психолого-педагогічних досліджень учнів

	
	48. Запровадити дні індивідуальних консультацій з предметів для учнів різних рівнів навченості. 
	Протягом року
	Соловей Л.Є.
	Графік індивідуальних консультацій

	
	49. Налагодити ефективне інформування батьків про успішність дітей у школі  (щоденники учнів, інформаційні листи та повідомлення на шкільному сайті та порталі «Класна оцінка» , телефонне спілкування тощо).
	Протягом року
	Вчителі-предметники, класні керівники
	

	5.

 Організація та управління навчально-пізнавальною діяльністю учнів


	50. На основі діагностики реалізувати принципи індивідуально диференційованого підходу під час:

· визначення змісту планування навчального процесу з предметів;

· вибору технологій навчання, які сприяють розвитку особистості, а також відповідних форм і методів навчання;

· залучення учнів, як суб’єктів навчання на всіх етапах навчально-пізнавальної діяльності. 
	Протягом року
	Вчителі-предметники
	Методична рада

	
	51. Оснащення навчальних кабінетів необхідним дидактичним матеріалом для реалізації навчальних принципів школи .
	Вересень і протягом року
	Завідуючі кабінетами
	Паспорти кабінетів

	
	52. Скласти план роботи комп’ютерного кабінету.
	1-й тиждень
	
	

	
	53. Створити умови для поглибленого вивчення та оволодіння учнями сучасними інформаційними і комунікативними технологіями.
	Протягом року
	Адміністрація, 


	План роботи КІКТ

	
	54. Забезпечення вільного  доступу учнів до необхідної їм інформаційної бази шкільного КІКТ та бібліотеки.
	Протягом року
	Залюбовська Л.О.
	

	
	56. Визначити рівень навченості учнів з окремих предметів на початок навчального року  (моніторингові контрольні роботи) з метою організації індивідуальної роботи з учнями різних рівнів навченості.
	2- 3-й тиждень
	Соловей Л.Є.
	Нарада при директорі

	
	57. Діагностувати рівень грамотності учнів школи з подальшим складанням індивідуальних планів корекції та педагогічної підтримки в рамках Міжнародного дня грамотності.

	08.09
	Оришкевич Т.І., 
	Аналітична довідка «Рівень грамотності учнів школи»

	
	58.Організувати зустріч адміністрації школи з учнями 8,9 класів щодо особливостей навчання в випускних класах в умовах допрофільної  освіти
	03.09
	Адміністрація
	

	
	59. Провести інформаційно-рекламну акцію «Знайомтеся, шкільне наукове творче товариство». Запис в секції НТТУ «Темп», визначення напрямків та тем дослідницьких робіт.
	До 22. 09
	Соловей Л.Є. керівники секцій
	Списки членів НТТУ

	
	60. Провести організаційні збори НТТУ . Спланувати роботу наукового товариства на 2018-2019 н.р. 

	22.09
	Соловей Л.Є. керівники секцій
	План роботи НТТУ

	
	61. Провести місячник  Бібліотек в рамках Всеукраїнського дня бібліотек для виховання читацької культури учнів.

	01-30.10
	Залюбовська Л.О.
	План проведення місячник  Бібліотек

	6. 

Демократизація

 та координація внутрішкільного контролю.
	62. Фронтально-попереджувальний контроль:

· календарно-тематичне планування предметів;

· планів виховної роботи в класах;

· планів методичних груп (МО,   ТГ, МР,  психолого-педагогічний семінар).
	До 02.09

До 08.09

До 20.09


	Соловей Л.Є.

	Співбесіди з учителями, класними керівниками, керівниками методичних груп



	
	63.Фронтальний контроль  готовності школи до початку навчальних занять.
	01-03.09


	Директор школи
	Розпорядження

	
	64. Попереджувальний контроль оформлення класних журналів.
	До 07.09
	Адміністрація
	Нарада при директорі

	
	65. Цільовий   контроль 

бібліотечного фонду школи та забезпечення учнів підручниками на 2018-2019 н.р.
	Вересень
	Адміністрація школи
	Адміністративна довідка

	
	66 Підсумковий контроль

- працевлаштування випускників 2017-2018 н.р.;


	До 05.09
	Шова С.М.
	Звіт в райво

	
	67. Оглядовий контроль дотримання шкільної форми учнями.
	Вересень
	Шова С.М.
	Розпоряджен-

ня

	
	68. Діагностичний контроль:

· вчителів;

· класних керівників;

· учнів.
	Вересень
	Соловей Л.Є.
	Матеріали на МО

	
	69. Підсумковий контроль виконання програми оздоровлення  та відпочинку учнів влітку 2018 р.
	До 10.09
	Соловей Л.Є.
	Адміністративний звіт

	
	70. Підсумковий контроль результатів ДПА.
	До 18.09
	Соловей Л.Є.
	Нарада при директорові

	
	71. Підсумковий контроль забезпечення учнів підручниками.
	До 30.09
	Шова С.М.
	Нарада при директорові

	
	72. Фронтальний контроль виконання всеобучу в мікрорайоні школи. Урок-рейд по всеобучу.
	Вересень

25.09
	Шова С.М.
	Нарада при директорі, наказ

	7. 

Охорона життя та здоров’я дітей
	73.Спланувати заходи на виконання шкільної програми “Здоров’я через освіту” по профілактиці, зміцненню та збереженню здоров’я дітей на 2018-2019 н.р. через систему превентивних програм «Діалог», «Убережи себе від ВІЛ»
	До 20.09
	Соловей Л.Є., Радченко Ю.О., 

Кондрацька Т.В., Калюта Л.М.
	План заходів

	
	74. Аналіз показників фізичного розвитку учнів. Організація спеціальних фізичних груп.
	Вересень
	Калюта Л.М.
	Нарада при директорові

	
	75. Моніторинг школярів щодо ведення здорового способу життя  на основі даних медичного обстеження учнів (моніторинг оздоровчої функції освіти).
	Вересень
	Калюта Л.М., Радченко Ю.О.
	Аналіз паспортів здоров’я матеріали на МО класних керівників

	
	76. Організація роботи наркологічного поста,  волонтерських груп щодо пропаганди здорового способу життя.
	До 17.09
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	77. Провести вступний інструктаж для учнів по техніці безпеки під час навчально-виховного процесу.


	01.09
	Класні  керівники
	Класні журнали,

Журнали тематичних інструктажів

	
	78. Проведення профілактичних бесід з попередження дитячого травматизму.
	Протягом року
	Класні керівники
	Журнали

	
	79. Організація проведення вологого прибирання , провітрювання та дезинфекції приміщень.
	Вересень, далі – протягом року
	Класні керівники
	

	
	80. Провести адміністративне дослідження «Санітарно-гігієнічні вимоги до уроку».
	4 - й тиждень
	Адміністрація 
	Нарада при директорові

	
	81 Організація проведення рухливих ігор та музичних перерв для учнів  школи.
	Протягом року
	
	

	
	82. Практичні заняття з учнями щодо відпрацювання планів евакуації зі шкільних приміщень.
	Вересень
	Кл.керівники
	

	
	83. Анкетування серед батьків першокласників «Як ваші діти почуваються в школі?».
	Вересень
	?
	

	
	84. Створення оптимальних психолого-педагогічних умов для адаптації першокласників, п’ятикласників до нових умов навчання.
	Вересень
	Класні керівники
	Довідка

	
	85. Корегування плану основних заходів з ЦЗ та складу невоєнізованих формувань.
	До 24.09
	Соловей Л.Є.
	Матеріали по ЦО

	8.

 Соціальний захист учнів та працівників школи
	86. Призначити громадського інспектора школи.
	До 03.09
	Директор 
	Наказ

	
	87. Визначити соціальний стан класів, на основі даних скласти соціальні паспорти  класних колективів.
	Вересень
	Класні керівники, 
	Соціальні паспорти класів

	
	88. Скласти соціальні паспорти сімей,  вивчити систему виховного впливу на дітей в кожній сім’ї.
	Вересень
	Класні керівники
	Соціальні паспорти сімей

	
	89. Скласти соціальний паспорт школи.
	Вересень
	Соловей Л.Є. громадський інспектор
	Соціальний паспорт школи

	
	90. Підготувати довідки про наявність в школі дітей:

· схильних до правопорушень;

· схильних до бродяжництва;

· схильних до жебракувань.
	 Вересень
	Соловей Л.Є.
	Співбесіда з методистом райво

	
	91. Забезпечити учнів школи гарячим харчуванням.
	Протягом року
	Шова С.М.
	Нарада при директорі

	
	92. Складання оптимального меню шкільної їдальні з врахуванням калорійності, насиченості вітамінами. 
	До 01.09
	Олександрук Н.С.
	

	
	93. Провести нараду при директорові «Роль батьків і вчителів в організації здорового харчування дітей в школі».
	08.09
	Шова С.М.
	Нарада при директорові

	9. 

Фінансово-економічна та господарська діяльність школи.
	94. Здійснити тарифікацію вчителів.
	1-й тиждень
	Шова С.М.
	Наказ

	
	95. Провести інвентаризацію матеріальних цінностей школи.
	2-й тиждень
	Шова С.М.
	Інвентарна книга

	
	96. Провести ревізію опалювальної системи, системи водопостачання та каналізації, електромережі на предмет якісної підготовки їх до початку навчального року.
	1-й тиждень
	Шахрай О.М.
	Акти прийомки енергосистем

	
	97 Підготовка комплексних заходів з підготовки школи до осінньо-зимового періоду.
	Вересень-жовтень
	Шова С.М., Шахрай О.М.
	

	
	98. Контроль за економним використанням електроенергії.
	Вересень
	Шова С.М.
	Розпорядження

	
	98. Організація роботи на пришкільних ділянках.
	Вересень
	Радченко Ю.О., Соловей Л.Є.
	Розпорядження по школі

	
	99. Організація огляду-конкурсу між класами на краще збереження підручників.
	До 30.09
	Залюбовська Л.О.
	Інформаційний лист бібліотеки для батьків

	
	100 Перевірка та очистка всіх приміщень від вогненебезпечних предметів та речей.

	вересень
	Шахрай О.М.
	

	
	101. Списання ремонтно-будівельних матеріалів , які використовувалися під час підготовки школи до нового навчального року .
	До 07.09
	Шахрай О.М.
	Фінансовий звіт

	
	102. Забезпечити активну участь вчителів та учнів в обласному конкурсі «Школа - мій рідний дім».


	До 05.09
	Шова С.М., Соловей Л.Є.
	Матеріали конкурсу

	
	103. Придбання медикаментів для поповнення шкільних аптечок першої допомоги.


	2-й тиждень
	Калюта Л.М.
	Фінансовий звіт


Ж О В Т Е Н Ь
МЕТА: організація індивідуальної роботи з учнями  різних рівнів навченості  в рамках управлінсько-методичного проекту «Допоможи дитині досягти успіху»
	Р о з д і л


	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Інформац.

забезпечен.

	1. 

Забезпечення прав особистості на освіту
	1. Скласти  списки молоді віком до 17 років, які не навчаються і організувати для них одну з форм здобуття середньої освіти.
	До 01.10
	Адміністрація
	Списки для звіту в комісію по освіті при сільраді

	
	2. Оформити банк даних (списки, відповідні документи) пільгової категорії учнів.
	До 02.10
	Інспектор з охорони дитинства
	Матеріали по охороні дитинства

	
	3. Проаналізувати відвідування школи учнями з соціально-проблемних сімей.
	До 06.10
	Класні керівники
	Нарада при директорі

	
	4. Дослідити житлово-побутові умови новоприбулих учнів.
	Жовтень
	Класні керівники
	Довідка

	
	5. Організація індивідуальних  та групових занять Шкільного олімпійського резерву.
	Жовтень
	Вчителі-предметники 
	План роботи школи олімпійського резерву

	
	6. Організація додаткових занять з учнями, які довгий час не відвідували школу   по хворобі.
	Протягом року
	Вчителі-предметники
	Підсумки атестації учнів

	2. 

Управління навчально-виховним процесом в школі.


	7. Прийняти угоди з профкомом про охорону праці та колективний договір між адміністрацією та профспілкою.
	До 01.10
	Шова С.М., Овдієнко В.М.
	Угода 

	
	8. Виробити  систему роботи адміністрації та профспілкового комітету із зверненнями громадян на виконання  Закону України «Про звернення громадян», Указу Президента України від 07.02.2008 № 109/2008 «Про першочергові заходи щодо реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування», Постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 858 «Про затвердження Класифікатора звернень громадян»
	Жовтень
	Шова С.М., Овдієнко В.М.
	

	
	9. Організація і проведення урочистостей з нагоди професійного свята – Дня Вчителя.
	 29.09
	Адміністрація., профком, 

Педагог організатор
	

	
	10. Організація роботи по атестації вчителів. Засідання атестаційної комісії по розгляду заяв вчителів

	До 08.10
	Шова С.М.
	Протокол

	
	11. Підготовка наказу про організацію та проведення шкільних предметних олімпіад
	12.10
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	12. Оформлення заміни уроків тимчасово відсутніх вчителів і ведення журналу обліку пропущених і заміщених уроків.
	Щомісяця
	Соловей Л.Є.
	Табель обліку робочого часу

	
	13. Спільна робота адміністрації школи та профкому по охороні праці і дотриманню техніки безпеки на робочих місцях.
	Жовтень
	Шова С.М., Овдієнко В.М.
	

	
	14. Проведення засідання Батьківського комітету по питанню організації харчування дітей в  школі.
	19.10
	Шова С.М.
	Протокол засідання

	
	15. Перевірка ведення шкільної документації на кінець І чверті.
	23.10
	Адміністрація
	Наказ

	
	16. Комплексна робота педколективу під час осінніх канікул.
	4-й тиждень
	Адміністрація
	План канікул

	3.
 методична робота з педагогічними кадрами
	17. Направити на курси підвищення кваліфікації наступних вчителів згідно графіка
	За графіком
	Шова С.М.
	Курсові посвідчення

	
	18.Провести інформаційно-практичний семінар для вчителів на тему «Програмне забезпечення навчально-виховного процесу на базі шкільного кабінету інформаційно-комунікативних технологій».
	07.10
	
	

	
	19. Узгодження графіка роботи комп’ютерного кабінету для створення умов по оволодінню вчителями сучасними інформаційно-комп’ютерними технологіями.
	Жовтень
	Соловей Л.Є., 
	Графік роботи в КІКТ для вчителів

	
	20. Забезпечити участь вчителів школи в районних  предметних семінарах за графіком РНМК.

	Жовтень
	Адміністрація
	

	
	21.На основі даних психологічного моніторингу провести засідання МО класних керівників із запрошенням адміністрації школи з наступних питань:
1) Навчання дітей з особливими потребами.

2) Практичні рекомендації вчителям щодо ефективного виховного впливу на учнів у критичних ситуаціях.
	27.10
	Соловей Л.Є., Залюбовська Л.О.
	Інформаційний лист методичного кабінету з практичними рекомендаціями

	
	22. Заняття в Школі молодого вчителя :

- ведення класного журналу;

- тематичне оцінювання навчальних досягнень учнів;

- складання плану-конспекту уроку.

Допомога малодосвідченим вчителям.
	На осінніх канікулах
	Соловей Л.Є.
	

	
	23. Організувати та провести шкільний тур районного конкурсу педагогічної майстерності класних керівників «Моє натхнення - учні, діти». 
	Жовтень
	Адміністрація
	Матеріали конкурсу

	
	24. Підготовка до проведення шкільних предметних олімпіад (консультаційно-методична допомога вчителям)


	Жовтень
	Соловей Л.Є.
	

	
	25. Проведення шкільних предметних олімпіад.


	14.10-23.10
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	26. Забезпечити участь членів НТТУ (фізико-математична секція) у Всеукраїнському інтерактивному природничому конкурсі «Колосок».

	Заявка до 01.10
	Вербецька О.М.
	

	
	27. Підготовка та проведення педради №2 за планом:

1) Системна та цілеспрямована діяльність педагогічного колективу з проблеми формування громадської свідомості учнів. 

 2) Результати шкільних предметних олімпіад.


	29.10 
	Адміністрація
Кондрацька Т.В., Овдієнко В.М.
Соловей Л.Є.

	Протокол педради

	4. 
Підвищення якості освітніх послуг школи
	28.Провести рекламну акцію для учнів та батьків «МАН запрошує».
	01-08.10
	Соловей Л.Є.
	

	
	29. Організація індивідуальної роботи з учнями – учасниками шкільних предметних олімпіад.
	Вересень-жовтень
	Вчителі-предметники
	План роботи ТГ 

	5. 

Організація та управління навчально-пізнавальною діяльністю учнів


	30. Уточнити кількість та спеціалізацію здібних та обдарованих учнів, їх занятість в НТТУ школи,  призначити керівників дослідницьких проектів 
	До 05.10
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	31. Координація роботи вчителів з учнями початкового рівня навченості.
	2-й тиждень
	Адміністрація
	Розпорядження

	
	32. Уточнення списків учасників шкільних предметних олімпіад (за поданням вчителів).
	До 08.10
	Соловей Л.Є.
	Списки учасників шкільних олімпіад.

	
	33. Співбесіда з учнями, яких визначено учасниками шкільних предметних олімпіад та конкурсів більше, ніж з 2 предметів з питань організації навчальної діяльності протягом олімпіадного періоду.
	16.10
	Адміністрація
	Нарада при директорові

	
	34. Участь учнів школи в предметних олімпіадах .
	13.10-23.10
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	35 Провести моніторинг навченості учнів  школи 
	До 27.10
	Кл.керівники
	Нарада при директорові

	
	36. Забезпечити участь учнів в предметних конкурсах різного рівня за вибором учнів. 
	Протягом року
	Вчителі
	

	6. 

Демократизація

 та координація внутрішкільно-го контролю.


	38. Класно -  узагальнюючий контроль  рівня навченості учнів 9 класу.
	4-й тиждень

(16-20.10)
	Соловей Л.Є.

	Наказ

	
	39. Попереджувальний контроль поурочних планів вчителів.
	Жовтень 
	Адміністрація
	Довідка

	
	40.  Оперативний контроль організації харчування в школі.
	Жовтень
	Шова С.М.
	Наказ

	
	41. Цільовий контроль стану проти пожежної безпеки в школі
	Жовтень
	Шова С.М.
	Наказ

	
	42. Оглядовий   контроль  дотримання санітарно-гігієнічних норм в школі.


	3-й тиждень
	Шова С.М.
	Нарада при директорі

	
	43. Персонально-оглядовий контроль за роботою вчителів, що атестуються. 
	Жовтень 
	Адміністрація, члени атестаційної комісії
	Матеріали на атестаційну комісію

	
	44. Попереджувальний контроль роботи батьківського всеобучу.
	23.10
	Шова С.М., Соловей Л.Є.
	Нарада при директорові

	
	45.Адміністративний контроль  ведення класних журналів.
	27.10
	Соловей Л.Є.
	Довідка

	7. 

Охорона життя та здоров’я дітей
	46. Проаналізувати профілактичний медогляд учнів.
	жовтень
	Калюта Л.М.
	Паспорти здоров’я учнів

	
	47. Вивчення якості харчування в школі.


	4-й тиждень
	Шова С.М.
	Нарада при директорі

	
	48. Рейд органів учнівського самоврядування - перевірка запізнень.
	16-20.10
	Соловей Л.Є.
	Нарада при директорові

	
	49. Забезпечити соціальний захист дітей пільгових категорій в період підготовки до зимового періоду.


	Жовтень
	Скуміна Ю.О.
	Нарада при директорі

	
	49. Провести інформаційні класні години:

· «Вогонь – друг, вогонь – ворог» (1-4 класи);
· «Правила поводження при пожежі» (5-9 класи);
	08.10
	Класні керівники
	

	
	50 Провести навчальну евакуацію учнів та працівників із школи в разі виникнення пожежі.
	11.10
	Шахрай О.М.
	План проведення навчальної евакуації

	
	51. Профілактика простудних захворювань в холодний період.
	Осінь-зима
	Класні керівники, вчитель основ здоров’я , Калюта Л.М.
	Записи в класний журнал

	
	52. Контроль за організацією ранкової зарядки в школі. 
	Жовтень
	Соловей Л.Є.
	Нарада при директорові

	
	53. Бесіди про дотримання техніки безпеки під час осінніх канікул. Підсумкові класні години.


	23.10
	Класні керівники
	Протоколи класних зборів

	
	54. Випуск інформаційних бюлетенів щодо профілактики простудних захворювань.
	Жовтень
	Соловей Л.Є., Калюта Л.М.
	Бюлетені 

	
	55. Написання учнями профілактичного диктанту «Грип – небезпечне захворювання»
	Жовтень
	Оришкевич Т.І.
	

	
	56. Проведення відповідних 

інструктажів з учнями напередодні осінніх канікул.
	До 22.10
	Класні керівники
	Журнал інструктажу

	
	57. Проведення тренінгових занять по програмі «Діалог», «Убережи себе від ВІЛ»
	Жовтень
	Кондрацька Т.В.
	

	8.

 Соціальний захист учнів та працівників школи


	58. Провести акцію по збору одягу та канцтоварів для  дітей з малозабезпечених сімей - акція «Діти - дітям».


	Жовтень
	Кудрай К.Ф.
	Розпорядження по школі

	
	59. Забезпечити участь  учнів пільгових категорій в районних та обласних святах соціального характеру.
	Протягом року
	Скуміна Ю.О.
	

	
	60. Закріпити шефство на вителями-пенсіонерами з метою надання матеріальної та моральної підтримки.
	До 01.10
	Овдієнко В.М.
	

	
	61. Піклування про надання матеріальної допомоги вчителям з районного профспілкового фонду.

	Протягом року по потребі
	Овдієнко В.М.
	Рішення ПК

	9.

 Фінансово-економічна та господарська діяльність школи.
	62. Ревізія опалювальної системи , підготовка школи до опалювального сезону.

	До 01.10 
	Шова С.М., Шахрай О.М.
	Акт

	
	63. Збирання лікарських рослин для шкільної їдальні з метою організації фіточаювання .

	Вересень-жовтень
	 класні керівники
	

	
	64. Підготувати відповідну документацію для комплексної перевірки стану проти пожежної безпеки в школі районним відділом освіти.
	До 05.10
	Шахрай О.М.
	План заходів по протипожежній безпеці

	
	65. Перевірити відповідність навчальних та підсобних приміщень вимогам протипожежної безпеки.
	До 11.10
	Шахрай О.М.
	

	
	66. Провести інструктаж для працівників школи та роз’яснювальні бесіди для учнів про економію тепла та електроенергії в осінньо-зимовий період. 

	До 15.10
	Шова С.М.,
класні керівники
	Наказ

	
	67. Рейд “Живи, книго !”
	19-23.10
	Залюбовська Л.О.
	Інформація на засідання МО класних керівників та для нараду при директорові


Л И С Т О П А Д     

МЕТА: Забезпечення психолого-педагогічного супроводу креативної освіти для розвитку особистості учнів індивідуально та колективно. 
	Р о з д і л


	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Інформац.

забезпечен.

	1. 
Забезпечення прав особистості на освіту
	1.Організувати сумісне засідання Батьківського комітету, адміністрації школи  та органів учнівського самоврядування по питанню позакласного дозвілля учнів та перебування підлітків у вечірній час.
	14.11    
	Директор
	Протоколи засідання         

	
	2. Відвідати навчальні заняття дошкільної групи в дитячій дошкільній установі «Сонечко»                          
	Двічі на місяць
	
	Книга контролю та взаємовідвід.

	
	3.Заслухати звіт завідуючої дошкільною установою про відвідування занять дошкільною групою.
	17.11   
	Завідуючий ДДУ 
	Нарада при директорі

	
	4. Проаналізувати охоплення дітей п’ятирічного віку дошкільною освітою, організувати альтернативні шляхи підготовки до школи для дітей, які не відвідують ДДУ.
	Листопад
	Адміністрація
	Матеріали всеобучу в мікрорайоні школи

	
	5.Забезпечити права дітей, які за рішенням районної та обласної медико-педагогічних комісій, мають відхилення в психічному та фізичному розвитку, навчаються в спец закладах або по індивідуальних програмах в  школі.
	Протягом року
	Адміністрація
	Індивідуальні програми

	
	6. Проаналізувати ефективність  та дієвість програм для індивідуального навчання дітей, які мають відхилення в психічному розвитку. 
	Листопад
	Соловей Л.Є.
	Адміністративна довідка

	
	7. Організувати зустріч адміністрації школи з батьками, діти яких схильні до частих пропусків занять без поважної причини, по питанню відвідування дітьми школи.
	10.11
	Директор школи Шова С.М., класні керівники
	Нарада при директорові

	
	8. Тримати на контролі відвідування навчальних занять учнями при відсутність в школі із-за складних погодних умов.
Організувати альтернативні шляхи надолуження пропущеного матеріалу.
	Листопад
	Адміністрація
	Журнал відвідування школи учнями

	2. 
Управління навчально-виховним процесом в школі

	9. Адміністративне спостереження за організацією дозвілля учнів в позаурочний час та перебування підлітків у вечірній час.
	Листопад
	Адміністрація
	Нарада при директорові

	
	10. Організація та проведення дозвілля дітей під час осінніх канікул.
	26.10-01.11
	Адміністрація,

вожата
	План осінніх канікул


	
	11. Організувати індивідуальні консультації , додаткові заняття тощо в період підготовки і проведення предметних олімпіад.
	Осінні канікули
	Соловей Л.Є. 


	

	
	12. Проаналізувати роботу школи за I чверть відповідно до планів роботи всіх компонентів та підсистем школи.
	1-й тиждень
	Адміністрація 

школи                  
	Протоколи засідань,  адміністратив. Звіти

	
	13. Проаналізувати ефективність діючої шкільної комплексної програми «Здоров’я через освіту» в напрямку реалізації превентивних програм «Діалог» та «Убережи себе від ВІЛ»
	Листопад
	Соловей Л.Є.
	Матеріали на педраду

	
	14. Провести адміністративно-оглядову перевірку:

· проведення позакласних занять з предметів вплив позакласних занять на рівень навчальних досягнень учнів.
	2 - 3-й

тиждень
	Адміністрація

школи
	Нарада при директорі

	
	15. Планування та організація  педагогічної підтримки учнів, які мають низький рівень навчальних досягнень за I чверть.
	Протягом осінніх канікул
	Соловей Л.Є. 


	Нарада при директорі

	
	16. Коригування планів роботи з учнями, які мають низьку мотивацію до навчання на основі анкетування учнів.
	Листопад
	Вчителі-предметники
	

	
	17. Забезпечити участь учнів школи в шкільних та районних предметних олімпіадах .
	За графіком
	Педколектив
	Нарада при директорі

	
	18. Забезпечити участь учнів школи в творчих конкурсах різного рівня.
	За графіком райво
	Педколектив
	

	
	19.Здійснити планомірне призначення вчителів, відповідальних за організацію та проведення учнівських конкурсів різного типу.
	Листопад
	Адміністрація
	Наказ про призначення відповідальних за учнівські конкурси в листопаді

	
	20. Проаналізувати ефективність діючої шкільної комплексної програми «Творча обдарованість»
	Листопад
	Соловей Л.Є.
	Матеріали на педраду

	
	21. Оформлення заміни уроків тимчасово відсутніх вчителів. Ведення журналу обліку пропущених та заміщених уроків.
	Листопад
	Соловей Л.Є.
	Табель обліку робочого часу

	
	22. Проаналізувати результативність участі учнів школи в предметних конкурсах різного рівня за І чверть.
	Листопад - грудень
	Соловей Л.Є. 


	Нарада при директорові

	
	23. Перевірити ведення шкільної документації на кінець І чверті.
	До 05.11
	Соловей Л.Є.
	Наказ про ведення класних журналів

	3. 

методична робота з педагогічними кадрами
	24. Заняття в Школі молодого вчителя на тему «Сучасний урок»: - методика проведення сучасного уроку;

 Допомога малодосвідченим вчителям та вчителям-нефахівцям.
	04.11     
	Соловей Л.Є.

	

	
	25. Засідання методичних груп за планом (МО, ТГ,МР), включити питання щодо специфіки організації навчально-виховного процесу по системі життєтворчості.                              
	04.11
	Керівники методичних груп
	Протоколи засідань

	
	26. Анкетування вчителів з метою самоаналізу ефективності роботи з обдарованими та здібними учнями в період проведення шкільних та районних предметних олімпіад.
	03-05.11
	Соловей Л.Є.
	Організація адресної допомоги вчителям 

	
	27. Вивчення роботи вчителів , що атестуються – аналітично-консультативна робота атестаційної комісії.
	Згідно графіка атестац.

комісії
	Соловей Л.Є. 


	Протоколи атестаційної  комісії

	
	28. Методичне забезпечення тижня музики

	09 – 13.11
	Соловей Л.Є., 
	План тижня

	
	29. Методичне забезпечення тижня превентивного виховання
	23.11-27.11
	Соловей Л.Є.
	План тижня

	
	30. Створення тимчасової творчої групи вчителів-філологів для проведення I туру Міжнародного конкурсу знавців української мови ім. П.Яцика
	До 24.11
	Соловей Л.Є. 


	Наказ

	
	31. Методична допомога вчителям української мови у підготовці та проведенні заходів до Дня української писемності та мови.
	09.11
	Шова С.М., Оришкевич Т.І.
	Заходи до Дня української мови та писемності

	
	32. Виставка новинок навчальної та методичної літератури.
	02-06.11
	Залюбовська Л.О.
	

	
	33. Педагогічна підтримка роботи шкільного прес-центру. 
	16-20.11
	Оришкевич Т.І, 
	Спецвипуск шкільної газети

	
	34 Методичне забезпечення організації та проведення олімпіади  для учнів початкової школи.
	12.11
	Соловей Л.Є., Вербецька О.М.
	Рейтинг учасників, матеріали на МО вчителів початк.класів

	
	35. Підведення підсумків шкільних предметних олімпіад. Підготовка до інтелектуального конкурсу для переможців олімпіад  “Що? Де? Коли?”.
	 4-й тиждень
	Соловей Л.Є. 


	Моніторинг шкільних олімпіад

	4.

 Підвищення якості освітніх послуг школи
	36. Забезпечення варіативності навчання учнів, внутрішньої, зовнішньої  диференціації, зокрема під час самостійних та контрольних робіт , зрізів знань, тематичного узагальнення знань.
	Протягом року
	Педколектив
	

	
	37. Анкетування учнів “Чи задовольняють тебе освітні можливості школи”
	4-й тиждень
	Класні керівники
	Довідка

	
	38. Здійснити періодичний моніторинг: 

· рівня навченості учнів по кожному предмету;

· індивідуального рівня навченості;

· рівня навченості класу по кожному предмету та

      в цілому;

-    соціальний моніторинг учнів та батьків;

-    стану здоров'я учнів;

-    руху учнів та ін.
	Листопад
	Завуч, відповідальні за напрямки моніторингу
	Матеріали на педраду



	5. 

Організація та управління навчально-пізнавальною діяльністю учнів


	39. Вивчення пізнавальних процесів учнів 2 класу під час підготовки до оцінювання  дітей за 1 семестр.
	Листопад
	Скуміна Ю.О.
	Книга контролю

	
	40. Вивчення інтелектуального розвитку та особливостей мотиваційної сфери учнів 9 класу з метою профілізації навчання в наступному році.
	Листопад
	Кондрацька Т.В.

	Довідка

	
	41. Забезпечити участь учнів  в підготовці та проведенні урочистих заходів до Дня української писемності та мови 
	До 10.11
	Вчителі української мови
	Систематизація матеріалів на виконання Закону України «Про мови  в Україні».

	
	42. Участь учнів школи в районних предметних олімпіадах.
	Листопад

(за графіком)
	Адміністрація
	Довідка

	
	43 Участь учнів школи в I турі Міжнародного конкурсу знавців української мови  ім.. П.Яцика.
	20-24.11
	Вчителі української мови
	Матеріали конкурсу

	
	43 Забезпечити участь учнів у районному конкурсі «А у нас в квартирі газ».
	Листопад
	Кулак Т.В.
	

	
	44. Залучення «позаштатних кореспондентів» до роботи шкільного прес-центру. Випуск тематичних номерів шкільної газети.
	Листопад
	Оришкевич Т.І.
	Нарада при директорові

	
	45. Перевірка  введення учнівських щоденників – зв’язок класного керівника з батьками.
	25 – 27.11
	Адміністрація
	 Наказ



	6. 

Демократизація

 та координація внутрішкільного контролю.


	46. Класно -  узагальнюючий контроль  рівня навченості учнів 5 класу.
	 16-20.11
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	47. Цільовий  контроль   ведення шкільної документації на кінець 1 чверті.
	До 01.11
	Адміністрація
	Розпорядження

	
	48. Предметно – узагальнюючий контроль   стану викладання                                     

                                             в школі.
	11-15.11
	Шова С.М.
	Наказ

	
	49. Оперативний контроль ведення учнів щоденників.
	3-й тиждень
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	50. Адміністративний контроль викладання предметів вчителями-нефахівцями.
	4-й тиждень
	Адміністрація
	Наказ, засідання МР

	
	51. Тематичний контроль  дотримання єдиних вимог до ведення учнівських зошитів.
	26-27.11
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	52. Тематичний контроль стану превентивного виховання учнів в школі.
	23.11-30.11
	Адміністрація
	Наказ, педрада

	
	53. Оперативно-якісний контроль  організації та проведення шкільних предметних олімпіад.
	До 14.11
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	54. Оглядовий контроль бібліотечних фондів школи.


	23-24.11
	Шова С.М.
	Наказ

	
	55. Оперативний контроль  відвідування навчальних занять в дитячій установі.
	Листопад
	Адміністрація
	Нарад при директорі

	7.

 Охорона життя та здоров’я дітей
	56.Перевірка  стану охорони праці в шкільних кабінетах .
	Листопад
	Шова С.М.
	Довідка

	
	57. Проведення профілактичних бесід та лекцій на теми збереження здоров’я в осінньо-зимовий період.

	Листопад
	Класні керівники
	Записи в класних журналах

	
	58. Контроль за тепловим режимом в приміщеннях школи з метою запобігання простудних захворювань учнів. 
	Листопад
	Шова С.М.
	Розпорядження



	
	59. Проведення тренінгів для різних вікових груп учнів щодо здорового способу життя та попередження девіантної поведінки в суспільстві (в рамках тижня превентивного виховання).
	3-4 тижні
	Соловей Л.Є.
	

	
	60. Проаналізувати ведення журналу реєстрації інструктажів учнів з техніки безпеки у кабінетах фізики, хімії, інформатики,  спортивній кімнаті.

	16-17.11
	Шова С.М.
	Розпорядження 

	
	61. Проаналізувати дотримання санітарних правил та норм організації навчально-виховного процесу в школі.

	Листопад
	Шова С.М.
	Наказ, нарада при директорові

	
	62. Здійснити порівняльний моніторинг захворюваності учнів порівняно з минулим роком з метою виявлення динаміки захворюваності та ефективності профілактичної роботи.
	Листопад
	Калюта Л.М.
	Довідка

	
	63. Рейд органів учнівського самоврядування «Чисті руки». Бесіда з учнями про особисту гігієну в школі.

	10-12.11

12.11
	Вожата

Класні керівники
	Санітарний бюлетень

	
	64. Забезпечити участь учнів школи в шкільних, міжшкільних, районних спортивних змагань з різних видів спорту.

	Протягом року 
	Адміністрація,

Радченко Ю.О.
	Графік спортивних змагань

	8. 

Соціальний захист учнів та працівників школи


	65. Проаналізувати забезпечення учнів пільгових категорій теплим одягом та взуттям до осінньо-зимового сезону.

	До 10.11
	Класні керівники, 

Скуміна Ю.О.
	Довідка

	
	66. Здійснити перевірку якості харчування учнів в школі.


	3-й тиждень
	Шова С.М.
	Нарада при директорі

	
	67. Провести зустрічі з батьками  з проблемних сімей, визначити побутові умови, в яких поживають діти.


	До 12.11
	Класні керівники
	Довідка

	
	68. Допомогти з оформленням документів для пільгової оплати комунальних послуг вчителям, які цього потребують.


	Листопад
	Овдієнко В.М.
	

	9. 

Фінансово-економічна та господарська діяльність школи.
	69. Аналіз використання енергоносіїв.

	Щомісяця
	Шахрай О.М.
	Звіт в райво

	
	70. Провести засідання батьківського комітету школи: “Про благодійні внески батьків на ремонт школи”.

	18.11
	Шова С.М.
	Протокол засідань

	
	71. Залучити спонсорів до:

· проведення шкільних новорічних карнавалів.

	Листопад
	Директор,

Голова БК
	Наказ

	
	72. Здійснення поточного ремонту шкільного інвентаря.


	Протягом року
	Шахрай О.М.
	

	
	73. Підготовка достатньої кількості засобів, необхідних у випадках снігових заносів, ожеледиці тощо.


	Листопад 
	Шахрай О.М.
	


Г Р У Д Е Н Ь    

МЕТА:    аналіз роботи всіх компонентів та підсистем  школи за I семестр по самовдосконаленню, самоствердженню, виробленню позитивної  «Я – концепції» в процесі фізичного, інтелектуального, соціального розвитку  учнів
	Р о з д і л


	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Інформац.

забезпечен.

	1. 

Забезпечення прав особистості на освіту
	1. Здійснити аналіз відвідування учнями школи та виявити залежність ефективності навчання від систематичного відвідування навчальних занять.


	1 - 2-й тиждень
	Адміністрація
	Довідка, інформація на батьківських зборах

	
	2. Організувати зустріч адміністрації школи з батьками учнів, які довгий час не відвідували школу.
	3 –й

тиждень
	Шова С.М.
	

	
	3. Учнівська конференція “Сучасна молодь і освіта ”
	03.12
	Соловей Л.Є.,

	

	
	4. Проводити роботу щодо охоплення дітей 5-6-річно-го віку дошкільним вихованням та навчанням:

 • уточнити списки дітей, яким виповнилося 5 років; 

• провести бесіди з батьками про необхідність підготовки дітей до навчання в школі;
 • зібрати заяви батьків та пояснювальні записки з причиною відмови.
	Грудень
	Адміністрація ДДУ та школи
	

	
	 5.Провести рекламно-інформаційну акцію «Школа для першо​класників».
	16-17.12
	оргкомітет
	Довідка про план набору учнів у 1 клас

	
	6. Призначити додаткові заняття для учнів групи ризику (схильних до пропусків навчальних занять без поважних причин).
	Грудень
	Вчителі-предметники
	Атестаційна довідка

	2. 

Управління навчально-виховним процесом в школі.


	7 Проаналізувати стан навчально-виховної роботи з проблемними учнями по профілактиці правопорушень.


	Грудень
	Голова ради профілактики
	Матеріали на засідання  ради профілактики

	
	8. Провести спільне засідання педагогічної ради, батьківського комітету, органів учнівського самоврядування із запрошенням учнів, схильних до систематичного порушення поведінки в школі.


	10.12
	Адміністрація школи,

Голова БК,

Президент школи
	Рішення спільного засідання  - на загально- шкільні батьківські збори

	
	9. Здійснити перевірку житлово-побутових умов дітей пільгових категорій. Прийняти відповідні рішення. 


	2-3 тижні
	Інспектор з охорони дитинства
	Акти обстеження, аналітична довідка

	
	10. Підготувати аналітичний звіт про адаптацію учнів 1 та 5 класів до нових умов навчання. 

	22.12
	Залюбовська Л.О.,

Соловей Л.Є.
	Матеріали на педраду

	
	11. Підготовка і проведення Новорічних свят.
	Грудень
	Соловей Л.Є., Кудрай К.Ф.
	

	
	12. Проведення співбесід з учителями про виконання навчальних планів та програм; аналіз та узагальнення матеріалів.

	3 – 4-й тиждень
	Соловей Л.Є. 


	Наказ про виконання планів та програм за І семестр

	
	13. Планування роботи школи під час зимових канікул.
	До 27.12
	Адміністрація
	План роботи на канікули

	
	14. Проведення педради № 3:

1) Про організацію активної пізнавальної діяльності учнів .

2) Рівень адаптації учнів 1,  5, класів до умов навчання в школі в контексті нових державних стандартів.
3)Стан викладання та рівень навченості учнів з  
	29.12
	Соловей Л.Є.
Шова С.М.
Вчителі предметники,

Соловей Л.Є.

	Протокол педради

	
	15. Підготовка наказів про підсумки роботи школи за I півріччя.

	Грудень
	Адміністрація
	Накази 

	3. 

методична робота з педагогічними кадрами
	16. Засідання МО класних керівників 
	18.12
	Керівник МО
	Тренінг

	
	18 Методичне забезпечення тижня художньої культури школі.
	13-17.12
	Кулак Т.В.
	План та матеріали тижня

	
	19. Вивчення систем роботи вчителів, які атестуються.

	Грудень
	Члени атестаційної комісії
	Матеріали на атестацію вчителів

	
	20.Спільне засідання МО вчителів початкових класів та вихователів дошкільної дитячої установи 
	30.12
	Овдієнко В.М.
	

	
	21. Творчий звіт вчителів,  які атестується.


	16.12
	
	Матеріали на атестаційну комісію

	
	22. Освітній моніторинг рівня навченості учнів за I семестр .
	3 – 4-й тиждень
	Вчителі предметники
	Матеріали на педраду

	
	23. Моніторинг результативності шкільних та районних предметних олімпіад як результат роботи педколективу із здібними учнями.
	До 25.12
	Соловей Л.Є.
	Матеріали на педраду

	4.

Підвищення якості освітніх послуг школи
	24. Проведення індивідуальних бесід з учнями та їхніми батьками, класними керівниками з питань коригування семестрового оцінювання.
	1-й тиждень
	Вчителі-предметники
	Довідка

	
	25. Направити листи-подяки батькам учнів, які досягли значних результатів у навчальній діяльності, предметних олімпіадах, творчих конкурсах за підсумками І семестру.
	До 24.12
	Класні керівники
	Листи-подяки батькам

	
	26. Організація і проведення загально шкільної заочної дискусії з участю вчителів, учнів, батьків «Дорога життя».
	24.12
	Соловей Л.Є.

Кл.керівники
	Визначення суспільної думки щодо ефективності роботи школи

	5.

 Організація та управління навчально-пізнавальною діяльністю учнів


	27. Забезпечити участь учнів школи в районних олімпіадах з базових предметів.
	Грудень, згідно графіка райво
	Адміністрація
	Наказ

	
	28. Організація індивідуальних додаткових консультацій для учнів, які  відстають у навчанні.
	Грудень
	Вчителі-предметники
	

	
	29. Створити творчу групу по підготовці та проведенню шкільного туру Всеукраїнського конкурсу «Кращий читач - 2017».


	Грудень
	Залюбовська Л.О.
	Положення та план проведення конкурсу

	
	30. Анкетування учнів 9 класу щодо працевлаштування після закінчення школи.
	07.-11.12
	Класний керівник
	Нарада при директорі

	
	31. Забезпечити можливість повторного оцінювання учнів для коригування семестрового балу.
	Грудень
	Адміністрація
	Наказ

	
	32. Провести години спілкування в класах по результатах моніторингових досліджень рівня розвитку творчих здібностей учнів. Надіслати повідомлення батькам.
	24.12
	Класні керівники
	

	6. 

Демократизація та координація внутрішкільного контролю.


	33. Тематичний контроль   стану роботи педколективу з обдарованими та здібними дітьми.
	До 14.12
	ЗДНВР
	Наказ

	
	34. Підсумковий контроль  рівня навчальних досягнень учнів початкових класів за результатами моніторингу на кінець I семестру
	2-й тиждень
	Адміністрація
	Наказ

	
	35. Підсумковий контроль рівня навчальних досягнень учнів 5-9 класів за результатами рівня навченості за I семестр.
	3-й тиждень, до 21.12
	Адміністрація.
	Наказ

	
	36. Предметно-узагальнюючий контроль стану викладання    

	04-08.12
	Шова С.М.
	Наказ

	
	37. Адміністративний контроль виконання навчальних планів та програм за I семестр.

	3 – 4-й тижні
	Адміністрація
	Наказ

	
	38. Класно-узагальнюючий контроль учнів 5 класу.


	1 й тиждень
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	39. Класно-узагальнюючий контроль 1 класу.

	3-тиждень
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	7. 

Охорона життя та 

здоров’я дітей
	40. Простежити стан температурного режиму школи.


	Грудень
	Шахрай О.М.
	Довідка

	
	41. Перевірка виконання техніки безпеки в спортивній кымнаті.

	До 23.12
	Шова С.М.
	Розпорядж.

	
	42. Бесіди з профілактики нещасних випадків під час зимових канікул.

	24.12
	 Класні керівники
	Протоколи класних зборів

	
	43. Зустрічі з працівниками охорони здоров’я з питань профілактики СНІДу.

	03.12
	 вчитель-тренер з превентивних програм
	

	
	44. Адміністративне дослідження завантаженості учнів домашніми завданнями та їх вплив на режим праці та відпочинку дітей:

· анкетування та співбесіди з учнями;

· анкетування та співбесіди з батьками;

· індивідуальні бесіди з учителями.
	Грудень
	Адміністрація.
	Наказ

	
	45. Випуск санбюлетня по профілактиці простудних захворювань в зимовий період.
	Грудень
	Калюта Л.М.
	Ін форм.-метод. Нарада

	8. 

Соціальний захист учнів та працівників школи


	46. Вивчити житлово-побутові умови дітей пільгових категорій.


	До 25.12
	Інспектор з охорони дитинства
	Акти житлово-побутових умов

	
	47. Організація та проведення дня Святого Миколая в школі.


	18.12
	Соловей Л.Є. кл.керівники, ст.вожата
	

	
	48. Підготувати та провести заняття батьківського лекторію - тренінгу на тему «Попередження жорстокого поводження з дітьми».

	Грудень (за планами класних керівник.)

	Динь В.І., класні керівники
	Матеріали батьківського лекторію

	
	49. Провести спільне засідання Піклувальної ради Олександропільської сільради  школи та батьківського комітету по профілактиці правопорушень учнів.

	04.12
	Шова С.М.
	Протокол засідання

	
	50. Забезпечити всіх учнів школи Новорічними подарунками, використавши різноманітні джерела фінансування (за рахунок батьків, спонсорів, профспілок тощо).

	Грудень
	Шова С.М.
	

	
	51. Забезпечити участь дітей пільгових категорій в районному Новорічному святі за рахунок спонсорських коштів.


	За графіком райво
	Інспектор з охорони дитинства
	Заявка на участь у святі

	
	56. Забезпечити Новорічними подарунками дітей членів профспілки  за рахунок бюджету районної профспілки.


	Грудень
	Овдієнко В.М.
	

	9. 

Фінансово-економічна та господарська діяльність школи.
	57. Планування ліміту енергоносіїв на 2018 рік.


	Грудень
	Шова С.М.
	Інформація в райво

	
	58. Скласти графік роботи техпрацівників на період Новорічних свят та зимових канікул.


	До 29.12
	Шахрай О.М.
	Графік чергування техперсоналу



С І Ч Е Н Ь    
МЕТА: науково-методичний супровід професійного зростання педагогічних кадрів на основі технології креативного мислення  для забезпечення якості навчально-виховного процесу в школі         
	Р о з д і л


	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Інформац.

забезпечен.

	1.

 Забезпечення прав особистості на освіту
	1. Проаналізувати рух учнів за I півріччя, перевірити правильність заповнення відповідних документів, визначити причини вибуття учнів.
	1 – 2-й тиждень
	Шова С.М.
	Наказ

	
	2. Зібрати інформацію про зайнятість учнів різних категорій в гуртках, секціях, курсах за вибором, факультативах, тощо для аналізу впливу додаткової освіти на рівень навченості учнів 
	3-й тиждень
	Соловей Л.Є.
	Нарада при директорі 

	
	3. Провести зустріч педколективу школи з учнями 8, 9 класів та їхніми батьками з питань ефективності допрофільного навчання в школі.
	26.01
	Шова С.М.
	Матеріали на засідання методичної ради

	
	4. Провести класні  батьківські збори 9 класу «Сходинки до продовження освіти».
	26.01
	Адміністрація, Кондрацька Т.В.
	

	
	5. Старт компанії по набору учнів до 1 класу

 (уточнення списків, співбесіди з батьками, зустрічі з вихователями дитячої дошкільної установи і т.д.)


	Січень
	Шова С.М.,

Овдієнко В.М.
	План заходів по набору дітей в 1 клас

	
	6. Зібрати попередню інформацію про продовження навчання випускниками 9 класу для здобуття повної загальної освіти та їх працевлаштування  після закінчення школи.


	До 22.01
	Оришкевич Т.І.
	Інформація 

	2.

 Управління навчально-виховним процесом в школі.


	7. Організація роботи навчального закладу під час зимових канікул. 


	1 – 2-й тиждень
	Адміністрація
	План роботи на канікулах

	
	8. Здійснити перевірку шкільної документації за I півріччя .


	До 31.12
	Адміністрація
	Наказ

	
	9. Складання розкладу уроків, графіка тематичних атестацій та контрольних робіт на II півріччя.


	До 11.01
	Соловей Л.Є.
	Графіки

	
	10. Коригування плану роботи школи на II семестр.
	До 11.01
	Соловей Л.Є.
	

	
	11. Перевірка і затвердження календарного планування на II півріччя.


	До 15.01 
	Адміністрація
	Розпорядж.

	
	12. Підготовка і здача в райво інформації про зміни в навантаженні вчителів у II півріччі згідно з навчальним планом.
	До 15.01
	Шова С.М.
	Витяги  з наказів

	
	13. Адміністративна перевірка дотримання вчителями єдиних педагогічних вимог щодо організації навчально-виховного процесу .
	3 – 4-й тиждень
	Адміністрація
	Наказ

	
	14. Провести адміністративну методичну нараду по підсумках участі учнів школи в районних предметних олімпіадах.
	25.01
	Адміністрація
	Наказ

	
	15. Ознайомлення з підсумками аналізу відвіданих уроків та виховних заходів.
	До 15.01
	Шова С.М.
	Аналітична довідка

	
	16. Здійснення тематичних моніторингових досліджень результатів навчально-виховного процесу  в школі протягом І семестру 
	До 19.01
	Відповідальні за напрямки моніторингових досліджень
	Моніторингова карта школи

	
	17. Підготовка школи до організованого початку II семестру. Організація чергування по школі.
	До 10.01
	Шова С.М., Соловей Л.Є.
	Нарада при директоро-ві

	3. 

методична робота з педагогічними кадрами
	18. Робота методичних груп згідно планів 

( МО,  ТГ, МР, атестаційна комісія). Робота методичного центру під час канікул.


	Протягом канікул
	Керівники метод.груп
	Протоколи

	
	19. Заняття в школі молодого вчителя.
«Круглий стіл» з участю адміністрації, молодих вчителів та їхніх наставників на тему «Труднощі в педагогічній діяльності».

	30.12
	Соловей Л.Є.
	Анкетування молодих вчителів - «до» і «після»

	
	20. Участь педколективу в січневих районних методичних заходах.

	1-2 тиждень
	Адміністрація
	

	
	21. Інструктивно-методична нарада по підсумках перевірки шкільної документації.


	11.01
	Шова С.М.
	Розпорядж.

	
	22. Індивідуальні консультації по календарно-тематичному плануванню на II півріччя.

	До 08.01
	Соловей Л.Є.
	

	
	23. Здійснення моніторингу педагогічної майстерності вчителів за результатами навчально-виховної діяльності за  І семестр.
	05-08.01
	Соловей Л.Є., керівники МО
	Моніторингова карта школи

	
	24. Спостереження за системою роботи вчителів, які атестуються.
	Січень
	Члени атестаційної комісії
	Матеріали на атестацію вчителів

	
	28. Методичне забезпечення тижня української мови.
	18-22.01
	Оришкевич  Т.І.
	План тижня

	4.

 Підвищення якості освітніх послуг школи
	25.Аналіз коригування семестрового оцінювання учнів за І семестр.
	13.01
	Адміністрація
	Нарада при директорові

	
	26Адміністративне дослідження динаміки рівня навченості учнів на початок та кінець І семестру
	До 08.01
	Адміністрація
	Нарада при директорові

	
	27.Батьківський день у школі. Акція «Відкритий урок» - запрошення батьків на уроки.
	19.01
	Соловей Л.Є.
	План батьківського дня

	5. 

Організація та управління навчально-пізнавальною діяльністю учнів


	28. Анкетування учнів щодо необхідності введення курсів за вибором, гуртків, секцій, які працюють в поточному навчальному році та планування їх на 2017-2018 н.р.
	Січень 
	Адміністрація
	Довідка

	
	29. Організація повторення вивченого матеріалу протягом навчального року.
	II семестр
	Вчителі-предметники
	Записи в журналах

	
	30. Підготовка матеріалів для постійно діючого стенду “Куди піти вчитися” (інформація для випускників щодо подальшого працевлаштування).
	До 29.01
	Соловей Л.Є., Кондрацька Т.В.
	Стенд

	
	31. Запрошення батьків на відкриті уроки та заняття гуртків .
	Січень та протягом року
	Вчителі-предметники
	

	
	32. Консультації для батьків та учнів «Як вчитися самостійно» (можливості шкільної бібліотеки, КІКТ, навчальних кабінетів тощо - проект «Допоможи дитині досягти успіху»).


	29.01
	Вчителі- предметними, практичний психолог Залюбовська Л.О.
	

	6. 

Демократизація та координація внутрішкільного контролю.


	33. Оглядовий  контроль   ведення класних журналів .
	До 05.01
	Адміністрація
	Наказ

	
	34. Цільовий  контроль  навчально-виховної та методичної роботи за I семестр
	До 15.01
	Соловей Л.Є.
	Монітор. досліджен-ня, 

	
	35. Оперативно-якісний  контроль організації повторення вивченого матеріалу.

	січень
	Адміністрація
	Інструк.- методична нарада

	
	36. Оглядовий  контроль   календарно-тематичного планування на II семестр.

	До 08.01
	Адміністрація
	

	
	37. Предметно-узагальнюючий контроль стану викладання 

української мови та літератури.
	27-29.01
	Адміністрація
	Наказ

	7.

 Охорона життя та здоров’я дітей
	38. Контроль стану шкільного подвір’я , усунення зледеніння доріжок та сходинок. 
	Січень
	Шахрай О.М.
	

	
	39. Бесіди з учнями про профілактику простудних захворювань .
	Січень
	Калюта Л.М.,класні керівники
	Записи в журналах та щоденниках

	
	40. Видати наказ та розробити систему заходів функціонування навчального закладу під час епідемії грипу.
	До 01.01
	Шова С.М.
	Наказ

	
	41. Проаналізувати режим рухливості дітей в школі (під час занять та перерв) та вдома , виявити його вплив на стан здоров’я учнів .
	3-4 тиждень
	Соловей Л.Є., Калюта Л.М., Радченко Ю.О.
	Матеріали на засідання МО

	
	42. Проведення моніторингу стану здоров’я учнів за І семестр. Допомога класним керівникам у коригуванні паспорту здоров’я учнів класу.
	3-4 тиждень, до 30.01
	Калюта Л.М... класні керівники
	Моніторингова карта школи

	
	43. Контроль за дотриманням температурного режиму в школі.


	Січень
	Шахрай О.М.
	

	8. 

Соціальний захист учнів та працівників школи


	44. Підготувати матеріали по соціальному захисту учнів пільгових категорій на засідання комісії по освіті при Олександропільській сільській раді.
	3-й тиждень
	Шова С.М.
	Звіт

	
	45. Організувати поглиблене медичне обстеження учнів з проблемних сімей за рахунок органів місцевого самоврядування.
	Січень
	Шова С.М., інспектор з охорони дитинства, Калюта Л.М.
	

	
	46. Піклуватися про надання можливостей ветеранам педагогічної праці відпочивати та лікуватися в реабілітаційному центрі на базі Олександропільської дільничної лікарні.
	Січень
	Овдієнко В.М.
	

	9.

 Фінансово-економічна та господарська діяльність школи.
	47. Огляд  матеріально-технічного стану кабінетів.
	2-й тиждень
	Шахрай О.М.
	

	
	48. Аналіз виконання бюджетного кошторису за 2017 рік та використання енергоносіїв.
	За графіком
	Шова С.М., Шахрай О.М.
	Звіт в райво

	
	49. Складання кошторису на 2018 рік .
	За графіком
	Шова С.М.
	Проект


ЛЮ Т И Й      

МЕТА: проектування системи роботи педколективу по формуванню життєвих компетентностей життєздатної особистості 
	Р о з д і л


	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Інформац.

забезпечен.

	1. 

Забезпечення прав особистості на освіту
	1. Скласти статистичний звіт про відвідування учнями школи за I семестр, визначивши причини відсутності на заняттях.


	До 02.02
	Соловей Л.Є.
	Нарада при директорі

	
	2. Провести місячник всеобучу в школі.
	Лютий
	Шова С.М.
	Наказ

	
	3. Проаналізувати забезпечення прав учнів різних рівнів навченості щодо якості знань та ефективності уроків.
	Лютий
	Соловей Л.Є.
	Методична рада

	
	4. Організувати зустріч учнів 9 класу з працівниками Солонянської соціальної служби для молоді з питань подальшого працевлаштування після закінчення школи.
	2-й тиждень
	Соловей Л.Є.
	

	
	5. Заслухати інформацію завідуючої дитячою дошкільною установою про відвідування занять дошкільною групою.
	До 19.02
	Лемішко Л.М.
	Нарада при директорі

	
	6. Завершити збір ксерокопій  свідоцтв про народження випускників 9 класу для оформлення документів про освіту.
	До 10.02
	Оришкевич Т.І.
	Доповідна директору

	2. 

Управління навчально-виховним процесом в школі.


	7. Аналіз поточного опитування учнів (записи в журналах, спостереження на уроках, бесіди з учнями).


	Лютий
	Адміністрація
	Нарад при директорі

	
	8. Координація підготовчої роботи до районного конкурсу учнівських творчих проектів, присвячених    дню народження Т.Г. Шевченка.
	Лютий
	Оришкевич Т.І.
	Матеріали на районний конкурс

	
	9. Організація повторення вивченого матеріалу.


	II семестр 
	Соловей Л.Є.
	Записи в журналах

	
	10. Відвідування уроків вчителів , що атестуються, робота шкільної атестаційної комісії. 

	Лютий
	Члени атестаційної комісії
	Нарада при директорі

	
	11. Попередня розстановка кадрів, виявлення вакансій на наступний рік.
	3-й тиждень
	Адміністрація
	Зошит комплект.

	
	12. Створення творчої групи з питань розробки проекту  річного плану роботи на 2018-2019 н.р.
	4-й тиждень
	Адміністрація
	

	
	13. Адміністративна перевірка дотримання норм безпеки праці в школі.
Консультації з охорони праці на робочому місці.
	25.02
	Директор
Шахрай О.М

	Наказ

	
	14. Забезпечення виконання комплексної угоди між адміністрацією школи та профспілковим комітетом.

Провести збори трудового колективу.
	Лютий

За планом профспілки
	Шова С.М.

Овдієнко В.М
	Протокол зборів

	3.

 методична робота з педагогічними кадрами
	15. Інструктивно-методичні наради:

· про організацію систематичного повторення вивченого матеріалу;

· інноваційна діяльність вчителя в процесі особистісно орієнтованої роботи по навчально-виховній системі життєтворчості.
	08.02
	Соловей Л.Є.

	Нарада при директоро-ві

	
	16. Звіт творчої групи про використання методичних рекомендацій ( жовтень-грудень) щодо роботи з обдарованими та здібними учнями в процесі підготовки до предметних олімпіад та творчих конкурсів.
	25.02
	Члени ТГ
	Нарада при директо-

рові

	
	17. Методичне забезпечення тижня початкової освіти в школі.
	08-12.02
	Вчителі початкової школи
	План тижня

	
	18. Провести засідання МО класних керівників за матеріалами районної наради ЗДВР.

	Після районної наради
	Соловей Л.Є.
	Протокол МО класних керівників

	
	19. Співбесіда з учителями, що атестуються, з метою надання допомоги в період підготовки до атестації.


	2-й тиждень
	Соловей Л.Є., члени атестаційної комісії
	

	
	20. Заняття у Школі молодого вчителя. 
Тема:

1) Відвідування й обговорення уроків молодих вчителів.
2) Моделювання уроків з аналізом педагогічних ситуацій.

	23.02
	Соловей Л.Є., наставники
	

	
	21.Надати методичну допомогу вчителям, відповідальним за проведення шкільного туру обласного конкурсу «Бюджет очима дітей» , «Податки очима дітей» та урочистостей на відзначення Міжнародного дня рідної мови.

	Лютий

21.02
	Оришкевич Т.І.., Кулак Т.В.
	

	4.

Підвищення якості освітніх послуг школи
	22. Організувати виставку-огляд методичної літератури по креативній освіті.
	Лютий
	Соловей Л.Є.
	Виставка літератури

	
	23. Розробити програму та графік психолого-педагогічної діагностики вчительського та учнівського колективів, а також батьківської громадськості для виявлення рівня обізнаності з напрямками життєтворчої діяльності та подальшого планування шляхів реалізації проблеми формування життєвих компетентностей у випускників школи.

	Лютий
	Соловей Л.Є.
	Аналіз анкет та прийняття управлінського рішення щодо якості освітніх послуг в школі

	5.

 Організація та управління навчально-пізнавальною діяльністю учнів


	24. Проаналізувати стан самостійної пізнавальної діяльності учнів на уроках та в позаурочний 
	08-12.02
	Соловей Л.Є
	Матеріали на педраду

	
	25. Надавати індивідуальні консультації учням в період організації повторення навчального матеріалу.


	II семестр
	Вчителі-предметники
	

	
	26. Повідомити учнів 9 класу про план проведення класно-узагальнюючого контролю, його мету, завдання, процедуру здійснення.
	16.02
	Соловей Л.Є.,

Оришкевич Т.І.
	План класно-узагальнюючого контролю

	
	27. Забезпечити участь учнів в обласному конкурсі «Бюджет очима дітей», «Податки очима дітей» та урочистостях на відзначення Міжнародного дня рідної мови.
	Лютий

21.02


	Кулак Т.В.,  Оришкевич Т.І.
	

	
	28. Практикувати творчі, дослідні та проектні форми узагальнення знань учнів по темі.


	Постійно
	Педколектив
	

	
	29. Здійснити системне вивчення рейтингу вчителів, які проходять атестацію, серед учнів за рівнем кваліфікації та загальної культури.


	До 19.02
	Члени атестаційної комісії
	Наказ

	6. 

Демократизація та координація внутрішкільного контролю.


	30. Попереджувальний контроль виконання всеобучу в мікрорайоні школи.


	Лютий
	Адміністрація школи
	Наказ

	
	31. Адміністративний контроль

дотримання норм безпеки праці в школі.
	Лютий
	Директор
	Наказ

	
	32. Класно-узагальнюючий контроль 9 класу.

	22-26.02
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	33. Фронтальний контроль  ходу атестації педагогічних працівників.

	Лютий
	Шова С.М.
	Нарада при директорові

	
	34. Оглядовий  контроль    виконання виховних планів класних керівників
	До 18.02
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	35. Предметно-узагальнюючий контроль стану викладання 

української мови в початковій школі.
	08-12.02


	Адміністрація 
	Наказ

	
	36. Цільовий контроль якості харчування учнів в школі.
	Лютий
	Шова С.М.
	Нарада при директорові

	7. 

Охорона життя та здоров’я дітей
	37. Контроль санітарно-гігієнічного  режиму в навчальних приміщеннях.


	1-й тиждень
	Шова С.М.
	Наказ

	
	38.Організувати та провести зустрічі лікаря-педіатра з старшокласниками з питань статевого виховання та особистої гігієни.
	4-й тиждень
	Калюта Л.М.
	Санітарно-гігієнічні бюлетені

	
	39. Подання в сільську раду запиту на оздоровлення учнів пільгового контингенту за рахунок коштів місцевого бюджету.

	До 19.02
	Шова С.М.
	Подання

	
	40. Проведення заходів з профілактики нещасних випадків під час перерв.


	Лютий
	Класні керівники
	Записи в щоденник

	
	41. Організація фітоднів з метою профілактики інфекційних простудних захворювань.


	Лютий
	Калюта Л.М.
	Розпорядж.

	
	42. Оформлення методичної бібліотеки для класного керівника з  оздоровчої тематики.


	Лютий
	Залюбовська Л.О.
	

	
	43. Контроль органів учнівського самоврядування за проведенням динамічних перерв, ранкової зарядки.

	Лютий
	Кудрай К.Ф. Президент школи
	Аналітична довідка

	
	44. Посилити контроль за санітарно-гігієнічними нормами одягання учнів в холодну погоду під час перерв.

	Лютий 
	Чергові вчителі
	Розпорядж.

	8. 

Соціальний захист учнів та працівників школи


	45. Вивчити стан матеріально-побутових умов малозабезпечених сімей   в зимовий період.

	Лютий
	Класні керівники
	Доповідна

	
	46. Вітати працівників школи та вчителів-пенсіонерів з ювілейними датами.


	Постійно
	Овдієнко В.М.
	

	9.

Фінансово-економічна та господарська діяльність школи.
	47. Визначення фонду економії зарплати та контроль за освоєнням бюджетних та позабюджетних коштів.

	До 25.02
	Шова С.М.
	

	
	48. Поточний  ремонт меблів в навчальних приміщеннях.

	Лютий
	Шахрай О.М.
	

	
	49. Контроль за дотриманням теплового режиму  в школі.


	Лютий 
	Шахрай О.М.
	


Б Е Р Е З Е Н Ь
МЕТА: проектування системи роботи педколективу по формуванню життєвих компетентностей  особистості 
	Р о з д і л


	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Інформац.

забезпечен.

	1. 

Забезпечення прав особистості на освіту

	1. Організація профорієнтаційних зустрічей для випускників з метою розширення інформації про подальше працевлаштування після закінчення школи.
	1-3-й тижні
	Соловей Л.Є., Оришкевич Т.І.
	Довідка про перспективи працевлаш-

тування

	
	2. Звірити списки майбутніх першокласників з реєстраційними книгами в Олександропільській   сільській раді.
	До 19.03
	Оришкевич Т.І.
	Списки майбутніх першокласників

	
	3. Вивчити рівень готовності вихованців дошкільної групи до занять у школі (співбесіди із завідуючою ДДУ, вихователем, батьками, спостереження за ходом занять).
	Березень
	Соловей Л.Є.
	Нарада при директорі

	
	4. Організувати групові та індивідуальні консультації для батьків майбутніх першокласників.
	Березень
	Вербецька О.М.
	

	
	5. Провести години спілкування з учнями для ознайомлення з нормативними документами, які визначають порядок закінчення навчального року та проведення ДПА .
	18.03
	Соловей Л.Є., Кондрацька Т.В.
	Анкетування учнів

	
	6. Провести класні  батьківські збори з метою ознайомлення батьківської громадськості з нормативними документами та теоретичними засадами  діяльності навчального закладу по навчально-виховній системі креативної освіти.
	21.03
	Класні керівники
	Анкетування батьків

	2. 

Управління навчально-виховним процесом в школі.

	7. Проконтролювати організацію дозвілля на перервах в початкових класах.
	2-й тиждень
	Соловей Л.Є.
	Нарада при директорі

	
	8. Здійснити попередні підсумки рівня навченості учнів  за III чверть.
	3-й тиждень, до 23.03
	Соловей Л.Є.
	Нарада при директорі, інформація на батьківські збори

	
	9. Організація зустрічі та відвідування уроків в 4 класі вчителями, які будуть працювати з майбутніми п'ятикласниками.
	Березень
	Соловей Л.Є., Вербецька О.М.
	

	
	10. Відвідування відкритих уроків вчителів, що атестуються, членами атестаційної комісії. Організація взаємо відвідування уроків вчителів.
	Березень
	Члени атестаційної комісії
	Матеріали на атестаційну комісію

	
	11. Підготовка матеріалів до засідання шкільної атестаційної комісії.
	До 20.03
	Шова С.М.
	Атестат. матеріали

	
	12. Робота з інструктивними матеріалами про переведення та випуск учнів, Положенням про ДПА.
	Березень
	Адміністрація
	Інструктивно-методична нарада

	
	13. Коригування алгоритму роботи вчителів по підготовці до ДПА . 
Організаційний проект «Закінчення навчального року»
	Березень
	Методичний кабінет

Адміністрація


	Алгоритм підготовки до ДПА

План роботи над проектом

	
	14. Адміністративне спостереження за роботою педколективу по загально шкільній програмі «Крок за кроком – до розвитку особистості» 
	Березень
	Адміністрація
	Матеріали на  засідання ТГ №3

	
	15. Створення робочої групи
по підготовці до педради № 4.
Проведення педради № 4.
	Березень
	Соловей Л.Є.
	Матеріали по
підготовці до
педради

	
	16. Проведення педради № 4:
1) Стан предмету української мови і літератури в початковій школі.
2) Робота педколективу по виконанню «Закону про мови в Україні». Стан викладання української мови в школі.  
3) Про порядок закінчення навчального року та проведення ДПА.
	25.03
	Соловей Л.Є., Калюта Л.М.
Овдієнко В.М.

Шова С.М.
Шова С.М.

	Протокол педради

	
	17. Перевірка класних журналів та вибірково іншої документації.
	4-й тиждень
	Адміністрація
	Інструктивно методична нарада

	
	18. Координація роботи педколективу під час проведення весняних канікул.
	4-й тиждень
	Адміністрація 
	План роботи

	
	19. Провести уточнення обліку педкадрів на 2017-2018 н.р. –прийом заяв про комплектування .
	4-й тиждень
	Шова С.М.
	

	3.

 методична робота з педагогічними кадрами

	20. Адміністративне дослідження ефективності роботи бібліотеки по формуванню читацьких інтересів учнів.
	14-17.03
	Соловей Л.Є.
	Методична рада

	
	21. Методична підтримка співпраці шкільної бібліотеки та вчителів літератури  в організації заходів на відзначення  Дня народження Т.Г. Шевченка, Всесвітнього дня письменника і Всесвітнього дня поезії.
	03.03, 10.03, 21.03
	Оришкевич Т.І., вчителі початкових класів
	План заходів

	
	22. Методичне забезпечення тижня дитячої та юнацької книги.
	01-05.03
	Залюбовська Л.О.
	План тижня

	
	23. Творчий звіт вчителів, які атестується.
	16-20.03
	Вчителі, які атестуються
	Матеріали на атестаційну комісію

	
	24. Система роботи вчителів-філологів по вихованню національної
свідомості учнів під час проведення Шевченківських днів (до  Дня народження Т.Г. Шевченка).
	09-10.03
	Оришкевич Т.І., вчителі початкових класів
	Система
позакласної
роботи
(МР)

	
	25. Забезпечити участь учнів школи в Міжнародному математичному конкурсі «Кенгуру – 2017».
	Березень
	
	Заявка на конкурс

	
	26. Забезпечити участь учнів школи у Всеукраїнському фізичному конкурсі «Левеня – 2017».
	Заявка до 01.03
	Кондрацька Т.В.
	Заявка на конкурс

	
	27. Провести огляд роботи вчителів щодо поповнення навчально-методичних комплексів у кабінетах школи.
	26.03
	Адміністрація
	Наказ

	
	28. Провести відкриті заняття гуртків в рамках оглядового контролю стану гурткової роботи в школі.

	10-20.03
	Керівники гуртків
	Аналітична довідка

	
	29. Збір матеріалу для перспективного планування роботи школи під час проведення анкетування  вчителів, батьків та учнів «Що я хочу змінити в житті школи?».
	Березень
	Шова С.М.
	Матеріали на засідання робочої творчої групи

	
	30. Підготовка учнів до районного конкурсу-захисту творчих проектів по предметах.
	Березень
	Керівники учнівських проектів
	

	
	31. Складання
характеристик та оформлення
атестаційних листів.
Атестація вчителів.
	За графіком
	Шова С.М.
	Атестаційні
матеріали

	
	32. Засідання
методичних груп за планом.. Підготовка матеріалів по методичних проблемах.
	Протягом канікул
	Соловей Л.Є.
	Протоколи
засідань

	4.

 Підвищення якості освітніх послуг школи
	33. Проведення попереднього
моніторингу навченості учнів за III
чверть з метою корегування в період
семестрового оцінювання.
	До 18.03
	Вчителі-
предметники
	Нарада при
Директорі

	
	34. Засідання методичних груп школи «Технології формування життєвої компетентності».
	Протягом канікул
	Керівники методичних груп 
	Протоколи засідань

	
	35. Відкриті уроки з використанням сучасних освітніх технологій. Взаємо відвідування уроків вчителями.
	Березень
	Вчителі-предметники
	Журнал взамовідвідування уроків

	5. 

Організація та
управління
навчально-пізнавальною
діяльністю учнів

	36. Забезпечення ефективної роботи бібліотеки по формуванню читацьких інтересів учнів під час проведення тижня дитячої та юнацької книги.

	Березень
	Залюбовська Л.О.
	План тижня

	
	37. Організувати підготовку учнівських проектів  для участі в районному конкурсі:

- «Моє здоров’я - в моїх руках» (1-4 класи);

- «Бути здоровим - це модно!» (5-9класи).
	Березень
	Керівники учнівських проектів
	Матеріали засідання ТГ 

	6.

Демократизація та координація внутрішкільного контролю
	38. Предметно-узагальнюючий контроль стану викладання української мови і літератури в початковій школіі.
	14-18.03
	Шова С.М.
	 Наказ

	
	39. Персональний контроль вчителів., які атестується.
	14-18.03
	Шова С.М.
	 Наказ

	
	40. Узагальнюючий
контроль  стану НВР в початкових класах згідно нових програм
	07-11.03
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	41. Цільовий контроль
відвідування учнями шкільної бібліотеки для формування їхньої читацької культури.
	01-04.03
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	42 Оглядовий контроль якості гурткової роботи.
	Березень
	Адміністрація школи
	Аналітична довідка

	
	43. Оглядовий контроль ведення шкільної документації на кінець ІІІ чверті.
	4-й тиждень
	Адміністрація школи
	Книга контролю

	
	44. Тематичний контроль профорієнтаційної роботи в школі.
	Березень
	Шова С.М.
	Наказ

	
	45. Цільовий контроль виконання санітарно-гігієнічних норм у їдальні.
	Березень
	Шова С.М.
	Нарада при директорові

	7.

Охорона життя
та здоров'я дітей
	46. Проведення профілактичних диктантів  з української та російської мов на профілактичні теми.
	Березень
	Вчителі української та російської мов
	

	
	47. Бесіди з учнями з
профілактики нещасних випадків під
час канікул.
	18.03
	Класні
керівники
	Записи в
журналах та
щоденниках

	
	48. Інструктаж з учнями та працівниками школи про безпеку праці під час весняних робіт на
ділянках.
	Березень
	Класні
керівники,
Шова С.М.
	Журнал
Інструктажу

	
	49. Налагодити випуск
дієвих санбюлетнів, які висвітлюватимуть захист здоров’я від небезпечних хвороб.
	Протягом
року
	Калюта Л.М
	

	
	50. Провести єдину класну годину на закінчення чверті «Гімн самому собі», (профілактика суїциідальної поведінки).
	18.03
	класні керівники
	

	
	51. Анкетування учнів 5-9  класів з метою визначення самооцінки особистості.

Психологічна допомога дітям із заниженою самооцінкою.
	Березень
	Класні керівники
	

	
	52. Постійно поповнювати

 куточки екологїї , наркопоста,
валеології.
	Протягом
року
	Вчитель
біології та
основ здоров’я 
	

	8. 

Соціальний
захист учнів та
працівників
школи
	53. Проконтролювати
забезпеченість учнів з багатодітних,
малозабезпечених та проблемних сімей канцтоварами та іншими навчальними приладами.
	Березень
	Класні
керівники
	Доповідна

	
	54. Вивчити умови життя , стану сімейного виховання та спільності сім’ї та школи учнів, які поставлені на ВШО в II півріччі.


	1-2 тижні
	Соловей Л.Є.
	Акти, аналітичні довідки

	
	55. Надавати матеріальну допомогу
членам профспілки на лікування.
	По потребі
	Овдієнко В.М.
	

	9. 

Фінансово-
економічна та
господарська
діяльність
школи.
	56. Складання картотеки програмного науково-методичного та дидактичного забезпечення навчально-виховного процесу.


	До 30.03
	Соловей Л.Є., 
	Картотека 

	
	57. Аналіз використання бюджетних коштів та енергоносіїв за І квартал поточного року.


	До 30.03
	Шова С.М.
	Звіт в райво

	
	58. Поточний ремонт меблів під час весняних канікул.
	4-й тиждень
	Шахрай О.М.
	Заявки в господарчу частину


К В І Т Е Н Ь       

МЕТА: забезпечення ефективної роботи всіх учасників навчально-виховного процесу в період закінчення навчального року та підготовки  до літнього оздоровлення та відпочинку дітей
	Р о з д і л


	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Інформац.

забезпечен.

	1.

 Забезпечення прав особистості на освіту
	1. Заслухати звіти
класних керівників
„Система роботи по
попередженню
пропусків занять
учнями" (в рамках місячника всеобучу).
	06.04
	Соловей Л.Є.
	Нарада при
директорі

	
	2. Провести сумісне
засідання ради
профілактики і МО
класних керівників з
питань дотримання
Правил для учнів (із запрошенням учнів, які не дотримуються статутних норм школи).
	15.04
	Горб О.Ф.
	Рекомендації

	
	3. Здійснити
адміністративну
перевірку роботи
класних керівників з
батьками щодо
виконання всеобучу в
мікрорайоні школи.
	2-3-й
тижні
	Адміністрація
	Наказ

	
	4. Організація
індивідуальної роботи
з учнями , що
потребують посиленої
уваги.
	Квітень
	Вчителі-
предметники
	Розпорядж.

	
	5. Зустріч дітей пільгової категорії з працівниками районної соціальної служби в справах сім’ї та молоді.
	За окремим графіком
	Соловей Л.Є., Скуміна Ю.О.
	

	2. 

Управління навчально-виховним процесом в школі.


	6. Видати  наказ по
школі про зміну
кваліфікаційних
категорій шкільної
компетенції по
результатах атестації
вчителів.
	До 01.04
	Шова С.М.
	Наказ

	
	7. Зібрати заяви педпрацівників щодо комплектування на наступний навчальний рік.

	До 01.04
	Шова С.М.
	Аналіз попереднього комплектування

	
	8. Здійснити попереднє
комплектування
педкадрів згідно зі
штатним розписом та
навчальним планом на
новий навчальний рік.

	Квітень
(за
графіком)
	Шова С.М.
	Зошит
комплектації


	
	9. Провести класні та
загальношкільні
батьківські збори з
питань закінчення
навчального року.
	18.04
	Шова С.М.,
класні
керівники
	Протоколи

	
	10. Провести
батьківські збори в 9
 класу  з питань
проведення державних підсумкових
атестацій.
	22.04
	Адміністрація
Кондрацька Т.В.
	Протоколи

	
	11. Організація роботи педколективу над цільовим проектом «Закінчення навчального року».


	Квітень
	Адміністрація
	План роботи над проектом

	
	12. Оформити наказ про
прядок організованого
закінчення навчального року.


	До 01.04
	Шова С.М.
	Наказ

	
	13. Видати наказ „Про
організацію літнього
оздоровлення учнів
школи". Спланувати
роботу педколективу у відповідності до державної програми оздоровлення та відпочинку дітей.
	До 28.04
	Шова С.М.
	Наказ

	
	14. Провести день ЦЗ
в школі. Проаналізувати стан
ЦЗ в школі.

	22.04
	Соловей Л.Є.
	Нарада при
Директорі

	
	15. Здійснити
анкетування вчителів
та учнів школи з
метою накопичення
інформації для
складання річного
плану школи на
наступний навчальний
рік.
	Квітень
	Соловей Л.Є.

	Банк даних

	
	16.Провести розширене засідання Батьківського комітету школи  (разом з класними батьківськими комітетами) з питань закінчення навчального року та організації літнього оздоровлення учнів.


	11.04
	Шова С.М.
	Заходи по закінченню навчального року

	
	17. Спланувати проходження медичного огляд у учнів школи.
	Квітень
	Шова С.М., Калюта Л.М
	Паспорти здоров’я учнів

	
	18. Проаналізувати необхідність створення спеціальної медичної групи учнів для занять фізкультурою на основі даних медичного огляду школярів.

	Квітень
	Калюта Л.М., Радченко Ю.О.
	Проект навчального плану на 2016-2017 н.р.

	3. 

методична робота з педагогічними кадрами
	19. Ознайомлення
атестованих вчителів з наказом  про результати атестацій.


	05.04
	Шова С.М.
	Нарада при
директорі

	
	20. Забезпечити участь вчителів школи в районних фахових семінарах.
	За графіком райво
	Адміністрація
	Інструктивно-методична нарада

	
	21. Методична підтримка тижня фізкультури.


	25-29.04
	Радченко Ю.О.
	План тижня

	
	22. Забезпечити участь молодих спеціалістів в районному методичному фестивалі «Мої перші педагогічні здобутки».

	Квітень
	Соловей Л.Є., вчителі-наставники
	Методична рада

	
	23. Організувати та провести День ЦЗ в школі на відзначення річниці аварії на ЧАЕС.


	25.04
	Соловей Л.Є..
	План заходів

	
	24. Методична нарада
„Про організоване
закінчення
навчального року" з використанням комп’ютерних програм.


	18.04
	Адміністрація
	Проект «Закінчення навчального року»

	
	25. Підготовка до
проведення державних
атестацій в 4, 9
класах.
	Квітень
	Адміністрація
	Наказ

	
	26. Заняття в Школі
молодого вчителя.

Тема: Допомога молодим та малодосвідченим вчителям  щодо організації та проведення ДПА в 9 класі.
	Квітень
	Соловей Л.Є.
	

	
	27. Вивчення потреб
вчителів в
індивідуальних
методичних та
психологічних
консультаціях щодо проблемних питань закінчення  навчального року.
	Квітень
	Соловей Л.Є.
	Індивідуал. консультації

	4.

Організація експериментальної діяльності 
	28. Проведення класних годин спілкування «Знайомтеся – це я!» (презентація учнівських портфоліо)
	Квітень
	Класні керівники
	Матеріали на педраду

	
	29. Випуск шкільної газети..
	1-2-й тиждень
	Вожата
	

	
	30. Анкетування учасників навчально-виховного процесу за напрямками дослідницьких проектів
	Квітень
	Соловей Л.Є.
	

	5. 

Організація та управління навчально-пізнавальною діяльністю учнів


	31. Пояснення учням 9,
 класів порядку
підготовки та
проведення державних
підсумкових атестацій.
	Квітень
	Адміністрація,
Кулак Т.В.
	

	
	32. Здійснення
адміністративного
дослідження недоліків 
викладання предметів,
з яких учні мають
низький рівень
навченості
(за результатами ПІ
чверті)
	3-4-й

	Адміністрація
	Наказ

	
	33. Стан ведення
учнівських робочих зошитів.
	27 - 28.04
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	34. Забезпечити участь учнів школи в обласному конкурсі учнівських творчих робіт «Податки очима дітей».
	Квітень
	Кулак Т.В., Оришкевич Т.І.
	

	
	35. Підготовка учнів до районного конкурсу «Пам'ять народна».
	Березень-квітень
	Творча група 
	

	
	35. Підготувати адміністративну довідку про зайнятість учнів в шкільній та позашкільній системі додаткової освіти
	До 25.04
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	36. Забезпечити консультаційну допомогу випускникам школи в період підготовки ДПА.
	Квітень
	Вчителі-предметники
	

	
	37. Стимулювати активну участь учнів школи в творчих конкурсах різного рівня.
	Квітень
	Педколектив

	Протоколи конкурсів

	6. 

Демократизація та координація внутрішкільного контролю.


	38. Оглядовий 
контроль своєчасного виставлення оцінок за  контрольні роботи
	До 08.04

	Адміністрація

	Інструк.
методична нарада

	
	39. Адміністративний
контроль всеобучу в мікрорайоні школи
	До 29.04
	Шова С.М.
	Оперативна нарада

	
	40. Предметно-узагальнюючий
контроль стану викладання фізкультури в школі.
	25-29.04
	Шова С.М.
	Наказ

	
	41. Адміністративний контроль стану фізкультурно-оздоровчої та спортивної роботи в школі.
	Квітень
	Адміністрація
	Наказ

	
	42. Поточний контроль підготовки учнів 9 класу до державних підсумкових атестацій.
	Квітень
	Адміністрація
	Оперативна нарада

	
	43. Загальний контроль ефективності системи додаткової освіти в школі.


	20-22.04
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	44. Оглядовий контроль ведення
учнівських робочих зошитів.
	4-й тиждень
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	45. Попереджувальний
контроль виконання навчальних планів та програм за 2017-2018 н.р.
	Квітень
	Соловей Л.Є.
	Інструк. -методична
нарада

	
	46. Тематичний контроль організації та проведення медичного огляду школярів.
	квітень
	Шова С.М.
	Наказ

	7. 

Охорона життя та здоров’я дітей
	47. Профілактичні бесіди з  безпеки дорожнього руху.
	22.04
	Класні керівники
	Класні години

	
	48. Класні години «Їжа для розуму та здоров'я» (яке харчування допомагає вчитися та почуватися здоровим).


	18.04
	Класні керівники, Калюта Л.М.
	Комплекс заходів «Здорове харчування»

	
	49. Підготовка плану літнього відпочинку учнів.
	До 29.04
	Адміністрація школи
	План оздоровчої компанії

	
	50. Огляд виконання техніки безпеки й санітарного режиму в навчально-виховному процесі.
	Квітень
	Шова С.М.
	Розпорядж.

	
	51.Збір заяв на літнє оздоровлення дітей пільгових категорій.
	Квітень
	Начальник табору
	

	
	52. Підготовка графіка чергових тарифних відпусток.
	Квітень
	Шова С.М., Овдієнко В.М.
	Графік відпусток

	8.

 Соціальний захист  учнів та працівників школи


	53. Простежити за нарахуванням додаткових днів до відпустки матерям, що мають дітей до 15 років, вчителям , які працювали у вихідні дні, за ненормований робочий день тощо.
	Квітень
	Овдієнко В.М.
	Протоколи засідання ПК

	
	54. Провести збори трудового колективу щодо виконання колективної угоди з адміністрацією школи.
	07.04
	Овдієнко В.М.
	Протокол зборів

	
	55. Складання списків учнів, які будуть відпочивати в пришкільному оздоровчому таборі з денним перебуванням.
	До 29.04
	Начальник табору
	

	
	56. Звітувати в райво про організацію та хід оздоровчої компанії.
	Щомісяця
	Шова С.М.
	Ін форм, листи

	9. 

Фінансово-економічна та господарська діяльність школи.
	57 . Підготовка до ремонту школи
	Квітень
	Шова С.М.
	

	
	58. Рейд „Живи, книго"
	До 29.04
	Залюбовська Л.О.
	Довідка

	
	59. Аналіз використання бюджетних коштів та енергоносіїв .
	За графіком
	Шова С.М.
	Звіт в райво

	
	60. Звіт про використання позабюджетних коштів.
	28.04
	Голова БК
	Звіт батьківсько​го комітету

	
	61. Організація робіт по прибиранню території школи, на пришкільних ділянках.
	Квітень
	Щахрай О.М.
	

	
	62. Участь учнів школи в акції «Село – наш спільний дім, і жити нам у нім» (прибирання закріплених за школою територій – парк, сквер, пам’ятник).


	Квітень
	Шова С.М.
	


Т Р А В Е Н Ь       

МЕТА:  аналіз динаміки рівня розвитку учнів школи за 2018-2019 навчальний рік та її залежність від ефективності діючої моделі навчально-виховної системи школи
	Р о з д і л


	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Інформац.

забезпечен.

	1.

 Забезпечення прав особистості на освіту
	1. Провести урок-рейд по всеобучу з подальшим аналізом відвідування навчальних занять учнями в період закінчення навчального року.

	04.05
	Адміністрація
	Інформаційно-методична нарада

	
	2. Підготувати інформаційний стенд для батьків та учнів по нормативних документах, які регулюють закінчення навчального року, проведення ДПА, перевід та випуск учнів.

	До 05.05
	Соловей Л.Є.
	Інформаційний стенд

	
	3. Створити апеляційну комісію для проведення повторного оцінювання з метою коригування семестрового балу та  вирішення спірних  питань ДПА. 

	До 06.05
	Шова С.М.
	Наказ

	
	4. Провести підготовчу роботу з учнями  та їхніми батьками про звільнення від навчальної практики та ДПА в разі необхідності за станом здоров’я.

	Травень
	Класні керівники
	Наказ

	
	5. Зустріч за “круглим столом” адміністрації , працівників дитячої дошкільної установи та вчителя майбутнього 1 класу з питань психологічної та фізичної готовності вихованців дошкільної групи до занять у школі.

	12.05
	Соловей Л.Є., Вербецька О.М.
	Рекомендації батькам

	
	6. Провести індивідуальні консультації для батьків майбутніх першокласників.

	Травень
	Динь В.І.
	

	
	7. Здійснити аналіз причин вибуття учнів протягом навчального року.
	До 29.05
	Шова С.М.
	Алфавітна книга

	
	8. Вивчити соціальне замовлення учасників навчально-виховного процесу щодо формування варіативної частини навчального плану на 2016-2017 н.р.
	Травень
	Соловей Л.Є.
	Аналіз анкет, підготовка до захисту навча- льного плану

	2. 

Управління навчально-виховним процесом в школі.


	9. Організація зайнятості учнів під час проведення Першотравня та Дня Перемоги.
	01.05-02.05,

09.05
	Класні керівники
	Інформація «Зайнятість учнів»

	
	10. Підготовка матеріалів (методичні рекомендації , збірники завдань, критерії оцінювання,  завдання, бланки протоколів, бланки відповідей тощо) для державних підсумкових атестацій учнів 4, 9 класів.
	До 05.05
	Соловей Л.Є.
	Інформаційний стенд

	
	11. Організація індивідуально-групових консультацій для учнів 9 класу по підготовці до ДПА 
	Травень
	Соловей Л.Є.
	Наказ, розклад консультацій

	
	12. Підсумки акції “Живо, книго!”
	До 27.05
	Залюбовська Л.О.
	Наказ

	
	13. Організація та проведення державних підсумкових атестацій в 4 класі за курс початкової школи.
	3-й тиждень
	Адміністрація школи
	Звіт в райво

	
	14. Підсумки проведення навчальних екскурсій в початковій школі.
	 5.06
	Соловей Л.Є., вчителі початкових класів
	Наказ

	
	15. Провести директорське тестування рівнів навченості учнів з основних предметів.
	10-20.05
	Адміністрація школи
	Моніторинг ДТ

	
	16. Формування системи курсової перепідготовки на наступний навчальний рік.
	Травень
	Адміністрація
	Графік курсової перпідготовки

	
	17. Провести робочу зустріч з батьківським комітетом школи з організації ремонту, завершення навчального року та оздоровчої кампанії.
	04.05
	Шова С.М.
	Протоколи засідання 

	
	18. Подати заявки на отримання бланків грамот «За високі досягнення у навчанні», «За особливі успіхи у вивченні окремих предметів».
	До 13.05
	Шова С.М.
	

	
	19. Провести бесіди з батьками учнів випускних класів з питань організації урочистого вручення документів про освіту випускникам школи та свята останнього Дзвоника. Подати інформацію в райво.
	05.05
	Соловей Л.Є.
	Сценарії свят до закінчення навчального року

	
	22. Провести педраду № 5, 6, 7:

1) Про перевід учнів 1- 8 класів та нагородження похвальним листом;

4) Про результати ДПА учнів 9 класу та їх випуск  зі школи.
	29.05
	Шова С.М.
Класні керівники
Соловей Л.Є.
Начальник табору
Шова С.М.

	Протокол педради

	
	21. Узгодження дій всіх учасників навчально-виховного процесу в підготовці та проведенні свята Останнього Дзвоника.
	3-4 тижні
	Соловей  Л.Є.
	Нарада при директорі

	
	22. Складання замовлення на класні журнали,  гурткової роботи, заміни вчителів тощо на новий навчальний рік.
	До 20.05
	Шова С.М.
	

	
	23. Звіт вчителів початкових класів про результати  індивідуальної роботи з учнями, які потребують педагогічної підтримки за рекомендаціями медико-педагогічної комісії. 
	 06.05
	Вчителі початкових класів
	Управлінське рішення

	3. 

методична робота з педагогічними кадрами
	24. Підсумкові засідання методичних груп  по результатах роботи над обласною та шкільною науково-методичною проблемами.
	До 18.05
	Керівники методичних груп
	Матеріали роботи ТГ та МО над обласною науково-методичною проблемою

	
	25. Методичний виставка «Креативна освіта для розвитку дитини» - презентація індивідуальних, групових, колективних збірок матеріалів з даної проблеми.
	20.05
	Соловей Л.Є., керівники методичних груп
	Узагальнення результатів роботи.

	
	26. Співбесіди з молодими вчителями за результатами роботи, планування теми із самоосвіти на наступний навчальній рік
	23.05
	Адміністрація
	Наказ «Про підсумки роботи з молодими вчителями»

	
	27. Робота школи по виконанню державної Цільової комплексної програми «Фізичне виховання – здоров’я нації». 
	До 20.05
	Соловей Л.Є., Радченко Ю.О., Калюта Л.М.
	Адміністративний звіт

	
	28. Організація консультацій для учнів в період підготовки до ДПА в 9  класі
	Травень
	Вчителі-предметники
	Графік консультацій

	
	29. Інструктивно-методична нарада для вчителів початкових класів по організації екскурсій .
	24.05
	Соловей Л.Є.
	Плани проведення навчальних екскурсій

	
	30. Створення тимчасової творчої групи по підготовці  педради № 5 .
	Травень
	Соловей Л.Є.
	План підготовки до педради

	
	31. Підготовка матеріалів по комплектації школи  та проекту навчального плану на 2018-2019 н.р.

	Травень
	Шова С.М.
	Зошит комплектації

	
	32. Провести інформаційно-методичну для вчителів по нормативних документах МОН України, які регламентують закінчення навчального року.
	12.05
	Адміністрація
	

	
	33. Методична підтримка та допомога вчителям української мови в організації та проведенні заходів до Дня слов’янської писемності.


	20.05
	Оришкевич Т.І., Шова С.М.
	Матеріали на виконання Закону України «Про мови в Україні»

	
	34. Провести анкетування вчителів школи на предмет знання нормативних документів, які регламентують порядок закінчення навчально року та проведення ДПА. 
	До 13.05
	Соловей Л.Є.
	Індивідуальні анкети вчителів

	4. 

Підвищення якості освітніх послуг школи
	35. Організація та проведення підсумкового тестування рівня навченості учнів школи за 2018-2019 н.р
	10.05-20.05
	Соловей Л.Є..
	Наказ

	
	36. Моніторинг рівня навченості учнів з основних предметів за наслідками  тестування.
	До 27.05
	Соловей Л.Є.
	Матеріали на педраду

	
	37. Здійснити семестрове оцінювання рівня навченості учнів з подальшим моніторингом якості освітнього процесу за 2018-2019 н.р.
	До 26.05, до 15.06
	Адміністрація
	Матеріали на підсумкову педраду

	
	38. Забезпечити право учнів на повторне оцінювання з метою коригування семестрового балу згідно Положення про переведення та випуск учнів навчальних закладів системи загальної середньої освіти. 
	До 10 .06
	Адміністрація
	Наказ

	5. 

Організація та управління навчально-пізнавальною діяльністю учнів


	39 Ознайомити учнів з порядком закінчення навчального року.
	До 11.05
	Соловей Л.Є.
	Інформаційний стенд

	
	40. Організувати комплексну підготовчу роботу до проведення державних підсумкових атестацій в 4, 9 класах
	Травень
	Соловей Л.Є.
	План заходів по закінченню навчального року та проведення ДПА

	
	41. Провести класні збори в 4 та 9 класах  з метою ознайомлення учнів з нормативними документами щодо організації ДПА.

	12.05
	Класні керівники
	Протоколи

	
	42. Провести державні підсумкові атестації в 4 класі у формі підсумкових контрольних робіт з:

- української мови;

- українського читання;

- математики.
	Згідно графіка 
	Адміністрація, Вербецька О.М.
	Наказ

	
	43. Провести державні підсумкові атестації 
в 9 класі з:

- української мови;

- математики;

- предмету за вибором  педради.
	Згідно графіка 
	Адміністрація
	Наказ

	
	44. Регламентувати навантаження учнів під час проведення підсумкових контрольних робіт.
	Травень
	Соловей Л.Є.
	Графік контрольних робіт 

	
	45. Проведення профорієнтаційних консультацій для випускників 9 класу.
	Травень
	Кондрацька Т.В.
	

	
	46. Організувати поїздки учнів на Дні відкритих дверей в місцеві навчальні заклади.
	Травень
	Шова С.М.
	

	
	47. Організувати зустріч з учнями 9 класу по питанню організації профільного навчання в старшій школі.
	13.05.
	Адміністрація школи 
	

	
	48. Забезпечити участь учнів школи у проведення заходів до Дня слов’янської писемності
	21.05
	Оришкевич Т.І., Шова С.М.
	Матеріали на виконання Закону України «Про мови в Україні»

	
	49. Провести комплексну перевірку виконання навчальних планів та програм за 2018-2019 н.р.
	3 – 4-й тиждень
	Соловей Л.Є.
	Наказ про виконання навчальних планів та програм 

	
	50. Підготувати списки батьків для заохочення їх за успіхи у вихованні дітей та участь у житті класу та школи.
	До 26.05
	Адміністрація школи
	Матеріали на свято Останнього Дзвоника

	
	51. Проведення загально- шкільних батьківських зборів, присвячених закінченню навчального року.
	19.05
	Адміністрація
	Протокол зборів

	6. 

Демократизація та координація внутрішкільного контролю.


	52. Тематичний  контроль стану індивідуальної роботи з учнями в процесі підготовки до державних підсумкових атестацій та підсумкового оцінювання.
	Травень (до 25.05)
	Соловей Л.Є.
	Методична рада

	
	53. Адміністративний контроль навичок читання, рахунку та письма в початковій школі.


	2-й тиждень
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	54. Адміністративний контроль  рівня навченості учнів школи на кінець навчального року.


	Травень, до 26.05
	Соловей Л.Є.
	Педрада

	
	55. Класно-узагальнюючий контроль 4 класу.

	05-08.05
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	56. Адміністративний контроль  готовності учасників НВП  до проведення ДПА в 4, 9 класах.
	Травень
	Адміністрація
	Нарада при директорі

	
	57. Персональний контроль роботи молодих та новоприбулих вчителів за підсумками роботи в школі.
	27.05
	Адміністрація 
	Методична рада

	
	58. Підсумковий контроль  виконання навчальних планів та програм за 2018-2019 н.р.
	3 - 4-й тижні
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	59. Оглядово-цільовий контроль  ведення шкільної документації 
	4-й тиждень
	Соловей Л.Є.
	Розпорядження, підготовка наказу по школі (червень)

	
	60 Оперативний контроль організації літнього відпочинку учнів школи. 
	4-й тиждень
	Шова С.М.
	Нарада при директорові

	7. 

Охорона життя та здоров’я дітей
	61. Здійснити моніторинг рівня фізичного розвитку учнів за результатами контрольного тестування та медичного огляду.
	До 25.05
	Калюта Л.М., Радченко Ю.О.
	Адміністратив-на довідка

	
	62. Здійснити аналіз виконання шкільної комплексної програми фізкультурно-оздоровчої роботи «Здоров’я через освіту» за 2018-2019 н.р. з урахуванням результатів медичного обстеження учнів школи.

	24.05
	Радченко Ю.О.
	Нарада при директорі

	
	63. Проведення наради з класними керівниками з питань  профілактики 

СНІДу , наркотиків, алкоголізму серед учнів протягом літніх канікул.
	12.05
	Соловей Л.Є., Кондрацька Т.В.
	Інформаційно-методична нарада

	
	64. Проведення інструктажів з правил поведінки на воді, в транспорті, на вулиці, поводження з небезпечними речовинами підчас навчальної практики та літніх канікул.
	27.05
	Класні керівники
	Журнали інструктажів

	
	65. Проаналізувати результативність участі учнів школи в районних спортивних заходах.
	До 20.05
	Радченко Ю.О.
	Довідка для аналізу роботи школи 

	
	66. Вивчення прогнозів проведення канікул учнями.
	4-й тиждень
	Класні керівники
	Інформаційні листки

	
	67. Організація роботи пришкільного табору відпочинку з денним перебуванням.
	Травень
	Начальник табору відпочинку
	Наказ

	
	68. Призначити  відповідального за організацію та проведення оздоровчої компанії. 
	До 05.05
	Шова С.М.
	Наказ

	
	69. Організація бесід з учнями , спрямованих на профілактику нещасних випадків під час літніх канікул.
	До 31.05
	Класні керівники
	Записи в журналах, щоденниках, протоколи.

	
	70. Інструктаж учнів та працівників школи про безпеку праці під час проведення ремонтних робіт.
	До 31.05
	Шова С.М.
	Журнал інструктажу

	8.

 Соціальний захист  учнів та працівників школи


	71. Вивчити прогноз оздоровлення дітей соціально незахищених категорій протягом канікул.


	Травень
	Скуміна Ю.О.
	Довідка

	
	72. Подати заявки на виділення путівок на відпочинок дітей пільгових категорій за рахунок бюджету.
	До 01.06 
	Скуміна Ю.О.
	

	
	73. Перевірити стан харчування учнів в школі
	2-й тиждень
	Шова С.М.
	Нарада при директорі

	
	74. Організація привітань підшефних вчителів – пенсіонерів з Днем Перемоги.
	До 09.05
	Овдієнко В.М.
	

	
	75. Участь працівників школи в районних профспілкових змаганнях по туризму.
	Травень, за графіком райво
	Овдієнко В.М.
	

	
	76. Скорегувати графік щорічних відпусток для працівників школи та підготувати накази про нарахування відпускних.
	До 10.05
	Шова С.М.
	Наказ

	
	77. Скласти списки учнів, які будуть відпочивати в пришкільному таборі, в тому числі – за рахунок бюджету. 
	До 25.05
	Начальник табору
	Списки учнів

	
	78. Спланувати та провести свято до Дня захисту дітей.
	Травень до 01.06
	Соловей Л.Є., вожата
	

	
	79. Скласти плани педагогічної підтримки учнів, схильних до правопорушень та учнів , що потребують особливого контролю під час літніх канікул.
	До 30.05
	Соловей Л.Є.
	План педагогічної підтримкм

	9. 

Фінансово-економічна та господарська діяльність школи.
	80. Звіт батьківського комітету про надходження благодійних коштів на ремонт школи.

	До 18.05
	Голова БК
	

	
	81. Здійснити перевірку шкільного майна та визначення класних кімнат і кабінетів, що потребують ремонту на кінець навчального року.
	Травень
	Шахрай О.М.
	План проведення ремонту

	
	82. Скласти план проведення ремонту шкільних приміщень та підготовки школи до нового навчального року.

	До 01.05
	Шахрай О.М.
	Нарада при директорові

	
	83. Зібрати підручники, перевірити стан їх збереження, відзначити тих учнів, які найкраще зберегли підручники.

	До 26.05
	Класні керівники, Залюбовська Л.О.
	

	
	84. Прибирання

шкільного подвір’я, робота на пришкільних ділянках.

	Травень
	Класні

керівники
	

	
	85. Підготовка до проведення ремонту школи.
	Травень
	Шова С.М.
	План проведення ремонту

	
	86. Звіт про використання енергоносіїв.

	До 25.05
	Шахрай О.М.
	Звіт в райво




Ч Е Р В Е Н Ь

МЕТА: аналіз роботи школи за 2018-2019 н.р., організація літнього відпочинку учнів та підготовка до нового навчального року.                                  
	Р о з д і л

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Інформац.

забезпечен.

	1. 
Забезпечення прав особистості на освіту
	1. Дотримання інструктивно-методичних вимог під час державного підсумкового оцінювання учнів.
	Червень
	Адміністрація
	Протоколи ДПА

	
	2. Дотримання інструктивно-методичних вимог під час проведення навчальної практики учнів 5-8 класів.
	За графіком
	Соловей Л.Є.
	План та розклад практики

	
	3. Організувати співбесіду з майбутніми першокласниками для виявлення ступеня їхньої готовності до навчання в школі.
	02.06
	Залюбовська Л.О.
	Аналітична довідка

	
	4. Підготувати інформаційний стенд по прийому учнів до школи.
	До 31.06
	Адміністрація.
	Інформаційний стенд

	
	5. Проаналізувати рух учнів протягом 2018-2019 н.р.
	2 – 3-й-тиждень
	Шова С.М.
	Книга руху учнів

	
	6. Спланувати перспективу наповнюваності класів на 2019-2020 н.р. Уточнення списків дітей в мікрорайоні школи.
	Червень
	Адміністрація
	Нарада при директорі

	
	7. Гра-побажання «Шкільний дім 2018-2019».
Мета: вивчення запитів та бажань учнів щодо організації навчально-виховного процесу в 2098-2020 н.р.
	02.06
	Класні керівники
	Пропозиції до річного плану роботи школи

	2.
 Управління навчально-виховним процесом в школі.


	8. Організація та проведення ДПА в 9 класі.
	Червень
	Адміністрація
	Протоколи

	
	9. Здійснення оздоровлення учнів школи (за окремим планом).


	Червень
	Начальник табору
	План роботи шкільного табору відпочинку

	
	10. Провести коригування семестрового оцінювання окремих учнів згідно поданих заяв  на основі Інструкції про переведення та випуск учнів навчальних закладів системи загальної середньої освіти.
	До 02.06
	Соловей Л.Є.
	Наказ

	
	11. Здійснення поглибленого аналізу роботи школи за 2018-2019 
	Червень
	Соловей Л.Є., 
	Матеріали 

	
	12. Перевірка стану шкільної документації.
	2 – 3-й тиждень
	Адміністрація школи
	Наказ

	
	13. Здійснити аналіз результатів державних підсумкових атестацій в 4, 9 класах для прийняття управлінського рішення щодо якості навчально-виховного процесу в школі.
	До 16.06
	Адміністрація школи
	Матеріали моніторингу на серпневу педраду

	
	14. Організація навчально-виховного процесу в  школі в 2019-2020 н.р. (проекти навчального плану, річного плану роботи школи, кадрове забезпечення тощо).
	Червень 
	Шова С.М.
	Проекти планів

	
	15. Провести малі педради (№6, №7) з питань переводу учнів 1 – 4,  5-8  класів. 
	02.06

	Адміністрація
	Протоколи педради

	
	16. Створити комісію по підготовці та виписці документів про освіту випускникам 9.
	До 08.06
	Директор
	Наказ

	
	17. Підготовка та проведення урочистого вручення документів про базову середню освіту випускникам 9 класу.
	11.06
	Соловей Л Є.
	

	
	18. Здійснити оцінювання управлінської діяльності адміністрації школи, рівня організації виховної роботи, контролю за станом викладання предметів в 2018-2019 н.р.
	
	Керівники МО
	Матеріали на серпневу педраду

	3.

методична робота з педагогічними кадрами
	19. Індивідуальні бесіди з учителями щодо попереднього навантаження на 2019-2020 н.р.
	До 19.06
	Шова С.М.
	

	
	20. Поповнення шкільного інформаційно-методичного центру матеріалами з досвіду роботи вчителів.
	Червень
	Соловей Л.Є.
	Каталог інформац.-методичного центру

	
	21. Звіт керівників творчих груп та об’єднань вчителів про  виконання планів роботи за 2018-2019 н.р. в процесі роботи  та визначення перспективних напрямків діяльності в наступному навчальному році.
	22.06
	Керівники ТГ та МО
	Звіти керівників ТГ та МО на підсумкову педраду

	
	22. Моніторинг педагогічної майстерності вчителів (за результа-тами навчально-виховної діяль-ності та цільових і управлінських проектів 2018-2019 н.р
	 Червень
	Адміністрація
	Рейтингові показники 

	4. 
Підвищення якості освітніх послуг школи
	23.  Провести анкетування учасників навчально-виховного процесу (учнів, батьків, вчителів) щодо задоволеності рівнем освітніх послуг та якістю роботи школи в цілому в 2018-2019 н.р. 
	Червень
	Соловей Л.Є.
	Матеріали на підсумкову (червневу) та серпневу педради

	
	24. Визначення динаміки змін якості навчально-виховного процесу в порівнянні з минулим навчальним роком за критеріями:
· рівень навченості учнів школи;

· результати ДПА;

· рейтинг участі учнів в предметних олімпіадах ;

· рейтинг участі учнів у творчих конкурсах;.
	До 20.06
	Соловей Л.Є.
	

	
	25. Запросити Батьківський комітет школи на підсумкову педраду для обговорення питання про результативність роботи навчального закладу в 2018-2019 н.р.
	23.06
	Шова С.М.
	Пропозиції до річного плану роботи на 2011-2012 н.р.

	5. 

Організація та управління навчально-пізнавальною діяльністю учнів


	16. Провести підсумкові класні збори з учнями по підсумках навчання в 2018-2019 н.р. та техніці безпеки на літні канікули. 
	02.06
	Класні керівники
	Протоколи

	
	27. Провести анкетування учнів початкового рівня навченості щодо причин невстигання.
	3-й
тиждень
	Соловей Л.Є.
	Аналіз анкет, довідка

	6. 

Демократизація та координація внутрішкільного контролю.


	28. Цільовий контроль дотримання нормативно-правової бази під час  проведення державних підсумкових атестацій
в 9 класі.
	Червень
	Адміністрація
	Наказ

	
	29. Оперативно-
якісний контроль ведення шкільної документації.
	2-3-й
тиждень
	Адміністрація 
	Книга
контролю, наказ

	
	30. Підсумковий контроль роботи пришкільного табору відпочинку дітей.
	До 23.06
	Шова С.М., Овдієнко В.М.
	Звіти в райво

	
	31. Підсумковий контроль  результатів державних підсумкових атестацій учнів 4, 9 класів.
	До 10.06
	Соловей Л.Є.
	Матеріали на підсумкову (червневу) та серпневу педради

	
	32. Аналітичний
контроль :

-   системи управління
навчальна закладом;

 -   якості освітніх послуг;
-   рівня вихованості учнів;
	Червень
	Адміністрація
	Матеріали на
серпневу
педраду

	
	33. Оглядовий контроль проведення поточного ремонту та підготовки школи до нового навчального року.
	До 30.06
	Шова С.М.
	

	7. 

Охорона життя та здоров’я дітей
	34. Вивчення намірів батьків щодо оздоровлення дітей влітку.
	До 01.06
	Класні
керівники
	Довідка

	
	35. Організація роботи пришкільного табору відпочинку дітей.
	Червень

	Шова С.М., начальник табору
	Наказ

	
	36. Забезпечити можливість дітям пільгових категорій відпочивати в оздоровчих таборах "Орлятко" та інших таборах через районний відділ соціального страхування, відділ в справах сім’ї та молоді при Солонянській РДА.
	Протягом
канікул
	Адміністрація, Овдієнко В.М.
	

	
	37.Провести інструктаж по техніці безпеки під час проведення літніх канікул. Поширити пам’ятки для батьків та учнів.
	До 14.06
	Класні
керівники
	Записи в
журналах,
протоколи.

	
	38. Здати звіти про перебування учнів школи під час літніх канікул (помісячно).
	1-8 кл. – до 02.06;

9 кл. – до 10.06
	Класні керівники
	

	8.

 Соціальний захист  учнів та працівників школи


	39. Провести засідання
Батьківського комітету школи по питанню оздоровлення дітей влітку.
	 24.05
	Шова С.М.
	Протокол

	
	40. Порушити питання
перед Олександропільської с/р про допомогу в організації літнього  відпочинку дітей пільгових категорій.
	До 01.06
	Шова С.М.
	Рішення
виконкому
Олександро-пільської с/р

	
	41. Проведення шкільного свята до Дня захисту дітей.
	01.06
	Соловей Л.Є., вожата
	

	
	42. Скласти план роботи протягом канікул з учнями, схильними до правопорушень, бездоглядними, учнями, які перебувають на ВШО.
	Червень-
липень
	Горб О.Ф.
	Нарада при
директорі

	
	43. Інформувати райво про хід оздоровчої  кампанії,  про  результати заходів соціального
характеру.
	Червень

	Шова С.М.
	Інформаційні
звіти

	
	44. Подати в райком профспілки замовлення на путівки для
оздоровлення дітей працівників освіти.
	До 01.06
	Овдієнко В.М.
	Рішення
профкому

	
	45. Узгодити графік додаткових відпусток працівників згідно колективного договору між адміністрацією та профспілковим комітетом.
	Червень
	Шова С.М., Овдієнко В.М.
	Графік додаткових відпусток

	
	46. Ознайомити всіх працівників школи з графіком тарифних відпусток.
	Червень
	Шова С.М., Овдієнко В.М.
	Графік відпусток

	9. 

Фінансово-економічна та господарська діяльність школи.
	47. Засідання батьківського комітету школи з питань ремонту школи.
	24.05
	Голова БК
	План ремонту

	
	48. Інформація про стан збереження бібліотечного фонду школи.
	10.06
	Залюбовська Л.О.
	Довідка

	
	49. Прибирання шкільного двору та пришкільних ділянок.
	Протягом літа
	Чергові вчителі
	Графік роботи на ділянках

	
	50. Скласти графік роботи на пришкільних ділянках та квітниках протягом літа.
	Протягом літа
	Радченко Ю.О.
	Графік

	
	51. Здійснення ремонту школи по підготовці до нового навчального року.
	Червень
	Шова С.М., Шахрай О.М.
	

	
	52. Аналіз витрат коштів та енергоносіїв.
	за графіком
	Шова С.М.
	Звіти

	
	53. Аналіз витрати коштів на організацію оздоровлення учнів в пришкільному таборі відпочинку з денним перебуванням.
	До 27.06
	Шова С.М., Олександрук Н.С.
	Фінансовий звіт

	
	54. Оформлення табеля на зарплату та оздоровлення вчителів протягом літа


	Червень-серпень
	Шова С.М.
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